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TiszTELT KEPVISELOTESTULET!

Intézményiink a telepiilés kdzpontjaban miikodé informacios €s kozosségi tér. Kiildetésének
tekinti, hogy az itt él6 vagy tanulé gyermekek, emberek informéacios és oktatast tamogato
kézpontjava valjon. Lehetdséget teremtsen az dltalanos tajékozodashoz, és a szabadidd

hasznos eltsltéséhez.

Beszamoloém tartalmazza az intézményben igénybe vehetd szolgéltatdsokat, statisztika
adatokat, az intézmény kapcsolatait, az elmult id6szak eseményeit, ¢s a tervezett programokat.

1.IRODAI SZOLGALTATASOK:

(téritéses)

- internethasznalat (9 munkaallomas) 150,-Ft/6

- géphasznalat (szovegszerkesztés, jatek) 150,-Ft/6

- szkennelés 20,-Ft/kép, lap

- faxkiildés és fogadas 200,- Ft/oldal

- fénymasolas 20 ,-Ft/oldal

- nyomtatas (fekete-fehér) 25,-Ft/oldal

- nyomtatas szines 175,-Ft/oldal

- CD irés 200,-Ft/CD

- spiralozas (beflizés) oldalszamtol fiiggben fizetendd
- laminalas oldalszamtol fiiggben fizetendd
- névjegykartya készités 30,-Ft/db

- meghivo készitése (egyedi) tipustol fiiggben fizetendd
(ingyenes)

- Onéletrajz készitése

- tanacsadas internetes tajékozodasban

- képzési tanacsadas

- kozérdekii informaciok (hivatalok tigyfélfogadasa, autébusz-menetrend, NAV
nyomtatvanyok letdltése, egyebek)

- szamitogépes tanfolyam

2. KONYVTARI SZOLGALTATASOK:
(ingyenes)

- kényvkolcsonzés

- konyvtarkozi kolesonzés

- helyben hasznalat

- folyéirat olvasas

- zenehallgatas, filmnézés

- tarsasjaték hasznalat



3. LATOGATOTTSAGI ADATOK:
A haszndlok nevei és adatai forgalmi naploba keriilnek. Ez tartalmazza a hasznalat idépontjat,

tipusat, datumot és a fizetett dsszeget, melyet alairdssal igazolnak.

3.1 FORGALMI ADATOK:
(irodai szolgaltatasokat igénybevevdk)
2021. szeptember 1-t61 2022. oktéber 1-ig

Latogatok szama havi 4tlagban 270 6
Latogatok szama napi 4tlagban 916

3.2 KONYVTAR STATISZTIKAI ADATAI

2021 2022
(konyvtari szolgéltatast igénybe vevok) szeptemberi adatok szeptemberi adatok
Regisztralt hasznéld 105 f6 107 {6
14 év alatti 41 6 68 o
Aktiv hasznéld 98 fo 102 £6
Hasznalatok helyben 179 16 108 £6
Kolesonzott dokumentumok szama 721 db 884 db
Allomény adatok
Osszesen: 16275 db (kotet) 16638 db (kotet
Folyéiratok szdma (féleségek) 13 12
Programok 21 50

4. INTEZMENYI KAPCSOLATOK:

A koényvtarunk kett6s funkeioju, koézmiivelédési és iskolai konyvtari feladatokat lat el. A
konyvtari szabalyzat betartasaval barki - megkiilonboztetés nélkiil - igénybe veheti
szolgaltatasainkat.

A konyvtari munkahoz az Illyés Gyula Megyei Kényvtar nyujt szakmai és anyagi segitséget.
A KSZR irényitojaként részt véllal a konyvtar alloméanygyarapitasdban, eszkozfejlesztésben,
képzések szervezésében és tovabbi programok lebonyolitdsaban, tamogatasaban (pl.
konyvbemutato, szakmai nap, levelezos irodalmi verseny, meseiré palyazat stb.). A konyvtar
kolesonos segité kapcsolatban van az évodaval, iskolaval, csalddsegitd szolgilattal,
védonével, IKSZT-vel, Kozosségi Hazzal, kisebbségi onkormanyzatokkal és a civil
szervezetekkel. A kornyez0 telepiilés konyvtaraival is jol kicpitett munkakapcsolatot apol.

5. NYITVA TARTAS

Az intézményegység nyitva tartdsa heti 20 ora. Nyitva tartasi idén kiviil is kiszolgéljuk a
betéréket. A nyitva tartasi idészakban kizarélag a latogatok kiszolgalasa folyik. A kiszolgalo
munka a kovetkezékbél all: fénymasolds, nyomtatds, Fax kiildés, szkennelés, szamitogép
hasznalatdban segitségnytjtas, szovegszerkesztés, onéletrajz készités stb., egyéb egyedi
kérések, valamint szervezési feladatok. Segités a konyvtari eligazodasban, tandcsadas, az
olvasékhoz valé tiirelem és folyamatos kapcsolattartds. A latogatok szama, a tevékenység
tipusa, a szolgaltatds milyensége naponta valtozo, ezért elére tervezni erre az id6szakra nem
lehet, programot szervezni nehéz. A téritéses szolgaltatasok miatt pénzkezelés is része a
munkénak, ami kiilonds odafigyelést igényel.

Az iskolas, tutaz6 gyermekek a délutani varakozasi id6t a konyvtarban toltik, ezért fontos az
allando feliigyelet.




6. NYITVA TARTASI IDON KIVUL

Konyvtari részleg rendbe tartisa (polcrendezés, konyvek helyrerakasa, kisebb
javitasok).

Munkanapl6 vezetése, kélcsonzési hataridék ellenbrzése, felszolitisok megirdsa,
elkiildése.

Konyvtarkozi kolesonzés lebonyolitasa, postazasa.

Konyvrendelés osszedllitasa, 4j konyvek nyilvantartasba vétele.

Konyvek feldolgozasa.

Folyoiratok rendszerezése, kotegelése.

Havonta egyszer megjelenés a megyei konyvtarban, szakmai napon vald részvétel,
konzultaciok.

Gyermekprogramok szervezése, el6készitése, lebonyolitasa. Teremrendezés.

A technikai eszkdzok miikodésének biztositasa.

Tanfolyam szervezése, lebonyolitasa, tematika készitése.

Nagyobb mennyiségii anyagok fénymasolésa, nyomtatésa, befiizése.

Egyedi nyomtatvanyok tervezése, nyomtatasa, vagasa.

Kozosségi Héaz, 6voda, civil szervezetek, telepiilési programok meghivoéinak,
nyomtatvanyainak tervezése, készitése.

7. PROGRAMOK, ESEMENYEK 2021/2022

MESEKUCKO: Nem sajat szervezésti program: K6zosségi Tér munkatarsa a védoénd €s a
Csaladsegito tartja

KONYVTARI FOGLALKOZASOK: Konyvtari 6ra 2. osztalyosoknak

KONYVTARMOZI: Minden honapban 2 alkalommal kerill sor szerevezett filmvetitésre
6v6dasok szamara.

KUTYATERAPIAS FOGLALKOZAS: Ovodas kisgyermekek vettek rész tavasszal ezen a
terapias foglalkozason, a kényvtar udvaran.

OSZI KONYVTARI NAPOK: fré-olvasé talalkozé ( Vigh Balazs), ismeretterjesztd el6adas
(Simon Szilvia), Internet Fiest

KONYVKLUB: Most mar 3 korcsoportnak tartok Konyvklubot. (2.3. osztaly is csatlakozott).

KEZMUVES FOGLALKOZAS: Minden alsos osztalynak

fRO-OLVASO TALALKOZAS: 2 alkalommal Vigh Balazs, Kovéacs Dora

ELOADAS: INCZE ZSUZSA



7. TERVEK:

- 0SZI KONYVTARI NAPOK megtartasa

- MESEKUCKO iskolasoknak
- MESEOLVASO 6vodasoknak kézmiives foglalkozissal egybekotve

- KONYVTARI FOGLALKOZASOK déluténi foglakozés
- KEZMUVES foglalkozs alsé tagozatosoknak.

- KONYVTARMOZI gyerekeknek,

-KONYVKLUB: gyerekeknek

A hasznalok nevében koszénom témogatasukat, bizva a tovabbi hasznos egytittmiikodésben.

Ocsény, 2023 januér 16.



