Eléterjesztés

6csény Kozségi ('jnkorményzat Képviselé-testiileti iilésének 2018. majus 28 -an tartando
iilésére
4. szimu napirendi pont

Targy: Eves ellenorzési jelentés Ocsény Kozségi 6nkorményzat 2017. évi belso
ellendrzési tevékenységének tapasztalatairél

Eléterjesztd: Filop Janos polgarmester
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (3)-(4)
bekezdése alapjan a jegyzé koteles — a jogszabalyok alapjan meghatérozott — belsd
kontrollrendszert mikddtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére 4llé
forrasok szabalyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat, valamint a jegyzd
koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil - a belsé ellenérzés miikodtetésérol.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl rendelkezé
370/2011. (XIL 31.) Korm. Rendelet 49. § (3a) bekezdése szerint a polgarmester a targyévre
vonatkozd éves ellen6rzési  jelentést, — a targyévet koveten, a zarszamadasi
rendelettervezettel egyidejiileg — a képvisels-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

A belsé ellendrzési feladatok 2017. évi ellatisira az Alisca Comp Kft. szolgaltatoval
kotottink megbizasi szerzédést, amely értelmében a belsé ellenérzési feladatokat dr. Kadar
Andrésné végezte.

Az allamhéztartasért felelos miniszter 4ltal  kozzétett modszertani  Utmutatd
figyelembevételével késziilt 2017. évre vonatkozd ellenérzési jelentés az eléterjesztés
mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet hogy a mellékletben foglalt, 2017. évre vonatkozé
ellenérzési jelentést megtérgyalni és elfogadni szivesked;jék.

Hatarozati javaslat:

écsény Kozségi Gnkorményzat Képviselé-testiilete .. /2018. (V...) hatirozata a
Ocsény Kozségi Onkormanyzat 2017. évi belsé ellendrzésére vonatkozo éves jelentésrol

Ocsény Ko6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilet a hatirozat mellékletét képezo, a

Ocsény Kozségi C")nkorményzat 2017. évi belsé ellendérzésére vonatkozé éves jelentést
megtargyalta és a jelentésben foglaltakat elfogadja.

Ocsény, 2018. majus 25. Fillgp Jariosisk. -



Melleklet a .... /2018. (V. ....) Képviseldtestiileti hatdrozathoz

2017. évi
Osszefoglal6 belsé ellendrzési jelentés
Ocsény Kozségi (")nkorményzatnél lefolytatott belsé ellenérzési
tapasztalatokrol

P

A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan
(Bkr. 48. § a.) pont.)

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl rendelkezd
370/2011. (XIL. 31.) Korm. Rendelet (tovabbiakban Bkr.) 49. § (3a) bekezdése szerint a
Polgarmester a targyévre vonatkozé éves ellendrzési jelentést, — a targyévet kovetden, a
zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg — a Képvisel§-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

A jogszabdly szerint a jegyz6 koteles gondoskodni - a belsd kontrollrendszeren beliil - a bels6
ellendrzés mikodtetésérdl az dllamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatok €s a nemzetkozi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével.

A Bkr. 15. § (7) bekezdése és 16.§ (2) bekezdése lehetéséget ad arra, hogy az 6nkorményzat
belsd ellenorzésével kapcsolatos feladatok ellatasara kiilsd szolgéltatét vonjon be. Ezzel a
lehetéséggel élve Alsonyék Kézség Onkormanyzata szerzédést kotstt az ALISCA COMP
Kft.-vel az Onkorményzat belsé ellenérzési feladatainak ellatasara.

Az Onkorményzat és a kiilsd szolgaltato kozott 1étrejott megbizasi szerz6dés alapjan a kiilsé
szolgaltato ellatta a belsé ellendrzési vezetdi feladatokat is.

I/1 Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48.
§ aa.) pont).

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérsl szolo 370/2011.
(XIL. 31.) Korményrendelet, (a tovébbiakban Bkr.) 49. § (1) bekezdés értelmében a belsd
ellendrzési vezeto felelds az éves ellendrzési jelentés Osszeallitasaért, amely a Bkr. 48. §- ban
foglaltak figyelembe vételével késziilt.

I/1/a.) A tirgyévre vonatkozé éves ellenérzési terv teljesitése

Az Onkorményzatnél a belsé ellenérzés a Képvisel6-testiilet altal jovahagyott 2017. évi terv
szerint teljesiilt.
Az elvégzett ellendrzések:

1. Ellenérzés tirgya: )
Az Onkorminyzat dltal fenntartott Ocsényi Konyha gazdilkodisi, pénziigyi
tevékenységének ellenérzése.

Az ellenérzés célja:

Annak megillapitasa, hogy a Konyha élelmezéshez kapcsolédo pénziigyi tevékenysége
szabalyozott-e, mikodése, gazdalkodasa megfelel-e a jogszabélyi elbirasoknak és belsd
szabalyzatoknak. Ertékelni kell, hogy az étkezési téritési dijak megéllapitisa, beszedése,



nyilvantartasa, elszamolasa, az élelmezési anyag-, eszkozgazdilkodas a jogszabalyi
el6irasoknak és a belsé szabélyozasoknak megfeleléen, szabalyosan torténik-e.

2. Ellendrzés tirgya:
Onkorminyzati vagyongazdalkodas szabalyozottsiga, vagyonnal kapcsolatos
nyilvintartisok szabilyszeriiségének ellenérzése.

Az ellenérzés célja: annak értékelése, hogy a vagyongazdalkodasi tevékenység, illetve
szervezeti keretei szabélyozottak-e, az énkormanyzati vagyongazdalkodas torvényességét,
szabalyszeriiségét biztositottak-e a tervezés, a végrehajtas, a nyilvantartasok vezetése, a
leltarozas sordn, a vagyon értékének és Osszetételének valtozdsa jogszer(i dontésekkel
alatdmasztott-e, valamint hasznosultak-e (amennyiben torténtek) az o6nkormanyzat
vagyongazdalkodasa szabalyszerliségére vonatkozd  kiilsd (és belsd) ellendrzések
megallapitdsai

A lefolytatott ellenérzésekrél késziilt jelentések Osszhangban vannak az ellendrzés céljat
meghatarozé ellendrzési programokkal. A jelentésekben tett megallapitasok megfelelden
alatamasztottak voltak. A javaslatok megfogalmazasakor figyelembe vette az ellenér a
vizsgilt szervezeti egység miikddésére vonatkozé sajatossagokat, torekedett érdemi és
veégrehajthato intézkedések megfogalmazasara.

I/1/b.) Az ellenérzések sorin biintets, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasira okot adé cselekmény, mulasztis, vagy hianyossag gyanuaja
kapcsan tett jelentések szama és rovid osszefoglalasa.

Az ellenérzés olyan cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot nem tart fel, amelyek
kovetkeztében biintetd, szabalysértési, kartéritési vagy fegyelmi eljaras kezdeményezését
kellett volna megtenni.

I’2 A bizonyossiagot adé tevékenységet elosegité és akaddlyozé tényezik
bemutatisa (Bkr. 48. § ab.) pont).

A belsd ellenérzés kereteit vallalkozasi szerz6dés biztositotta, melynek idékerete a sziikséges
vizsgalatot lehet6vé tette a célok elérésére, tehat hogy a megallapitdsok megalapozottak
legyenek. A vizsgilat soran az ellendrzétt munkatarsak konstruktiv hozzaéllasa és
kozremiikddése segitette az ellendrzések lefolytatasat, akadalyok nem meriiltek fel a
végrehajtas soran. A megallapitasok eldzetesen egyeztetésre keriiltek és ugy nyerték el végso
formajukat a jelentések.

Az ellendrzés gyakorlatdban hatékony a vizsgélat folyamén torténé konzultalds, amikor az
érintett dolgoz6 azonnal hasznositja az ellenérzés észrevételeit.

A hivatal altal megbizott személy az allamhéztartasrél szol6 2011. évi CXCV. Torvény (Aht.)
70. § (4) bekezdésében meghatarozott engedéllyel rendelkezett, az eldirdsoknak
maradéktalanul megfelelt.

A megbizasi szerz6dés szerint 2017. évben a belsd ellenér 20 revizori napot volt koteles
teljesiteni, amely magaba foglalta a felkésziilésre, helyszini ellendrzésre, jelentésirasra,
beszamolasra, tovabbképzésre forditott idét. A fenti szamu revizori napot teljesitette és a terv
szerinti feladatokat elvégezte.

A belsd ellen6rzési tevékenység ellatdsanak mindsége megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A személyi és targyi feltételek megfeleléen biztositottak voltak.



Az cllenbrzési megallapitasok az ellendrzott szervezetek vezetdivel, érintett dolgozobival
érdemi megbeszélés targyat képezték.

I/2/a.) A belsé ellenérzési egység(ek) humdnerdéforris ellitottsaga.

A kapacitds szilkségességét a 2017. évben érvényes Megbizisi szerzodésben foglaltak
meghataroztak.

Az ellenérzési tervben szereplt feladatok ellatasahoz sziikséges kapacitas, rendelkezésre allt,
mert a terv a rendelkezésre 4116 anyagi er6forras figyelembe vételével késziilt.

A megbizott kiilsé ellendr a jogszabélyi feltételeknek megfelel, rendelkezik az eldirt
végzettséggel, és szerepel a regisztralt allamhaztartasi belsé ellendrok kozott.

A belsé ellendr kotelezé tovabbképzése a beszamolasi iddszakban megtoriént, képzettsége,
gyakorlati tapasztalata teljes mértékben megfeleld volt.

Mind e mellett a jogszabalyvéltozasok miatt mindenkor aktualis tovabbképzésen is részt vett a
belsé ellendr. Mint kéltségvetési mindsitési konyvvizsgéld, specialis allamhaztartasi kotelezd
oktatdsokon is eleget tett kitelezettségének.

1/2/b.) A belsé ellendrzési egység és a belsé ellendrik szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. § alapjan).

A kiils6 ellenér megbizasa miatt a szervezeti és funkcionalis fliggetlenség természetszerileg
teljesiil.

A belsd ellendr a tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének, a Jegyzonek kozvetleniil
alarendelve végezte, jelentéseit kdzvetleniil a Jegyzonek kiildte meg.

A belsé ellenér nem vett részt a koltségvetési szerv operativ miikodéssel kapesolatos
feladatok ellatasaban, az ellenérzéseket befolyastél mentesen hajtotta végre.

172/¢.) ﬁsszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. § alapjan)

Az ellenérzések soran a jogszabaly szerinti Osszeférhetetlenségre okot ado kériilmény nem
meriilt fel, amely akaddlyozta volna az ellenérzések elfogulatlan végrehajtasat és intézkedést
tett volna sziikségessé.

1/2/d.) A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlitozdsok bemutatsisa.

Az ellendrzések végrehajtisit a Bkr. 25. §-aban foglalt ellenérzési jogok semmiféle
korlatozdsa nem akadalyozta. Az ellendrzott szerv az ellendér rendelkezésére bocsitotta a
szitkséges informdciokat, dokumentumokat, az ellendr az érintettekkel konzultalhatott és a
sziikseges segitséget megkapta az ellendrzések végrehajtashoz.

1/2/e.) A belso ellendrzés végrehajtisat akadalyozé tényezok.

A bels6 ellenérzés szamara valamennyi dokumentécichoz és informacichoz valé hozzaférés
biztositott volt, illetve a belsé ellendrzés végrehajtasat semmi nem akadalyozta.

Az ellendrzott szervek vezet6i és munkatarsai egyiittmikodésiikkel a belsé ellenbrzési
feladatok ellatasat hatékonyan tdmogattak.

A belsd ellendrzési munkéhoz szilkséges targyi feltételek biztositottak voltak (on-line jogtar
elérés, internet hozzaférés, szamitastechnikai és iigyvitel-technikai eszko6zok).



1/2/f.) Az ellenérzések nyilvantartssa.

Az elvégzett belsé ellenbrzésekrdl késziilt jelentéseket a kiilsé ellenér a Jegyzonek atadta,
melyek az Onkorményzati Hivatalnal keriilnek irattarba helyezésre.

A Bkr. 22. és 50.§ szerinti nyilvantartast a belsé ellenér vezeti a szerzodés szerint és 4tadja a
JegyzOnek az év lezardsaval megdrzésre.

1/2/g.) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Ocsény Kozségi Gnkonnényzat jogszabaly altal eldirt ellenérzése a szabalyos, gazdasagos,
hatékony és eredményes munkavégzés érdekében a Jelenlegi kisebb szervezet és 1étszam
mellett a megbizdsos formaban biztonsaggal megoldhaté, amennyiben az onkorményzat,
illetve a hivatal tevékenységében, feladatellatasaban nem kvetkezik be jelentdsebb valtozas a
jovoben.

A kiils6 kapacités biztositja a figgetlenséget, a Jegyzével valé egyeztetés a tervben és a neki
valo beszdmolas pedig biztositia a javaslatok hasznosuldsat a vezetéi intézkedések
formédjaban. Ezaltal segiti az C")nkormé.nyzat tevékenységének  szabalyszeriiségét,
Jjogszabalyoknak valé megfelelését, de ezen tal a hatékonyabb ¢és eredményesebb
munkavégzést is.

Az ellenérzésekre valé felkésziilési tevekenység hatékonyabba teheté az ellendrzott
szervezettel, szervezeti egységgel, tevékenységgel kapcsolatos informacidk szélesebb korii
gyljtése, kockazatok feltarasa, korabbi, vagy kiils6 ellenérzések tapasztalatainak megismerése
terén.

Tovébbra is erbsiteni szitkséges az ellenérzések preventiv, segitd jellegét. A vizsgalatokban a
szabdlyszeriiségi  kovetelmények ellenérzése mellett, - amennyiben lehetséges -
hangsilyosabban jelenjenek meg a hatékonysagi, eredményességi elemek.

Az éves ellenérzési tervek kidolgozasa soran elrelépések torténtek arra vonatkozoan, hogy
az ellendrzések - az ellendrzési célok és iranyok Osszhangja érdekében - a hivatalvezetés
munkavégzése soran felhasznalhatok legyenek.

I/3 A tanicsadé tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac.) pont).
A beszémolasi idoszakban kiilon felkérés nem tértént tanicsadd tevékenységre a vezetés
részér6l a megbizas keretében, ilyen jellegli tevékenység csak az ellenérzésekhez

kapcsoloédéan folyt. Kvazi tanicsadasi tevékenység, a Hivatal dolgozoival, esetszertien
folytatott megbeszélésen tortént, irasba foglalas nélkiil.

I1.
A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellen6rzési tapasztalatok
. r
alapjan (Bkr. 48. § b.) pont).

II/1 A belsé Kkontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasigossaginak,
hatékonysaganak és eredményességének névelése, javitisa érdekében tett
fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba.) pont).




A belsd ellendrzés 2017. évben nem tett a belsé ellendrzési kézikényv alapjan olyan
~kiemelt” kategoéridba tartozé megallapitast, amely azonnali intézkedést igényelt volna a
vezetés részérol.

Olyan tényre nem mutatott ra, amely megakadalyozza, hogy valamely tevékenység, funkcié
vagy szervezeti egység alapvetden eleget tegyen legfontosabb céljainak és célkitlizéseinek,
olyan helyzetet nem tart fel, amelyben a szervezet kockazati kitettsége jelentos.

A Bkr. 41. § (2) bekezdés értelmében, a belsé ellenér eleget tett azon kételezettségének, mely
szerint az ellendrzési jelentésben objektiven szerepeltetni kell minden olyan Iényeges tényt,
pozitiv és negativ megallapitast, hianyossagot és ellentmondést, amely biztositja a vizsgalt
tevékenységrol szolo ellendrzési jelentés teljességét.

A belsé ellenérzés egyéb megallapitasait az alabbiakban mutatom be.

1. Az Onkorminyzat iltal fenntartott Ocsényi Konyha gazdilkodasi, pénziigyi
tevékenységének ellenorzése.

Az ellen6rzés altalanos megallapitasa, hogy az Ocsényi Konyha, mint 6nallo jogi
személyiségli koltségvetési szerv, szervezeti ¢és mikodési szabalyozasa, potlasokkal,
frissitésekkel felel meg a kévetelményeknek.

A Szervezeti Miikddési Szabélyzatot és a Kozds Hivatallal koétott Munkamegosztasi
Megallapodast a gazdalkoddsi szabélyzattal Osszhangban, jogszabalyi valtozasok miatt
frissiteni kell.

A koltsegvetési szerv vezetdjének 6nallé szabalyzatokban kell rendezni az Avr. 13. § (2)
bekezdése szerinti teriiletek eljarasrendjét.

Az intézmény részére munkavédelmi és kozalkalmazotti szabalyzatot kell késziteni.

A Konyha pénziigyi, szamviteli, adatszolgaltatasi feladatait a K6zos Hivatal allomanyaban
foglalkoztatott, iranyitassal, gazdalkodasi, pénziigyi feladatok elldtasaval megbizott dolgozok
szakszerien elvégzik.

A Konyha miikddésének személyi feltételei adottak, a technikai, technoldgiai fejlesztésekre
sziikséges tovabbi erdforrasokat biztositani.

A Konyha anyaggazdilkoddsa kiegyensalyozott, az élelmezési anyag nyilvantartdsara
alkalmazott szdmitogépes program elénydsen befolyasolja a koltség- hatékonysagot. A norma
szerinti elkolthetdé nyersanyagkoltség és a tényleges nyersanyag felhasznalds Osszesitése
szerint mutatkozé (2016. évben 4%-o0s) megtakaritast éves szinten, (vagy évek kozotti
gongyolitéssel) célszerii felhasznalni a mindség javitasara.

A téritési dijak beszedéséhez kapcsolddd munkafolyamatokban elétérbe kell helyezni a
készpénzkimél6 (csoportos beszedés) megoldasokat.

2. (")nkorményzati vagyongazdalkodas szabalyozottsaga, vagyonnal Kkapcsolatos
nyilvintartisok szabalyszeriiségének ellenérzése.

Osszefoglaléan megallapithato, hogy Ocsény Kozségi Onkormanyzat vagyongazdalkodassal
kapcsolatos jelenlegi szabalyozasa, pontositasokkal megfelel a jogszabalyi el6irasoknak.

Az ellen6rzés soran megallapitottuk, hogy az Onkormanyzat vagyonaval a 2016. évben
felelésen gazdalkodtak. A vagyon véltozasat eredményezé dontéseket a jogosultsaggal
rendelkez6 testiiletek hoztdk meg. A gazdasagi események lebonyolitasa szabalyszeri volt,

az ellen6rzés a kozponti jogszabalyokkal és a helyi szabélyozassal ellentétes gyakorlatot nem
allapitott meg. A vagyongazdalkodas nem eredményezte az Onkormanyzat eladdsodasat, a
fizetOképesség, a likviditas folyamatosan biztositva volt.



A mérlegtételekre vonatkozdan az allamhaztartasi szerv szamara kételezéen eldirt leltarozast
a kotelezd idépontban végrehajtottak.
Az Onkorményzat a vagyon nyilvantartasanak vezetésér6l megfeleléen gondoskodott.

Az analitikus és fokdnyvi nyilvantartasokat elkészitették, a szamviteli nyilvantartasok kozotti,
valamint a kataszteri nyilvantartassal valo egyeztetést dokumentaltak.

Nem gondoskodtak arrdl, hogy az iizemeltetésre atadott, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
tekintetében, az lizemeltetok, vagyonkezelok altal évente elvégzett és hitelesitett leltarak
alljanak rendelkezésre.

Javaslatok:

- A jogszabalyi és szervezeti valtozasok figyelembevételével modositsék az Onkorményzat
vagyonarol €s a vagyongazdalkodas szabalyair6l sz616 rendeletét.

- Intézkedjenek az Ahsz. 22. § (3) bekezdése eldirasainak megfelelden arrol, hogy az
lizemeltetésre, vagyonkezelésbe atadott eszkzokrol a konyvviteli mérleg alatamasztasahoz az
lizemeltetdk 4ltal évente elvégzett és hitelesitett leltarak alljanak rendelkezésre.

- Szabalyozzak a pélyazatfigyelés, palyazatkészités eljarasi rendjét, a palyazat-koordinalas
feladatait és feleloseit, az nkormanyzati szint(i palyazat nyilvantartas vezetésének felel9sét, a
palyazatokkal kapcsolatos informacioszolgaltatasi kitelezettséget, a felelésség névre szo6lo
meghatarozasat, illetve az ellendrzési feladatok megosztasat.

- A 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdésének megfelelden az ingatlanvagyon-
kataszter adatainak a foldhivatali nyilvantartassal valo egyeztetésérdl gondoskodjanak.

11/2 A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb.) pont)

A belsé kontrollrendszer kialakitasa és milkddtetése az Onkormanyzat Jegyzoiének a feladata,
akinek a bels6é kontrollrendszer fejlesztése soran figyelembe kell vennie az allamhaztartasi
kiilsé ellendrzést és belso ellendrzést végzd szervek éltal megfogalmazott ajanlasokat és
javaslatokat is.

Az elvégzett belso ellendrzésnek célja volt elemezni, vizsgalni és értékelni, kiilondsen a
gazdalkodashoz kapcsolodé belsé kontrollok kiépitésének, miikddésének jogszabalyoknak és
szabalyzatoknak valé megfelelését, a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatosan megallapitasokat
€s  agjanlasokat tenni, hozzdjarulni a  bels6  kontrollrendszerek  javitisihoz,
tovabbfejlesztéséhez.

I1/2/a.) A kontrollkérnyezet értékelése

A Bkr. 6. § (1) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a jegyzd koteles olyan
kontrollkrnyezetet kialakitani, amelyben vildgos a szervezeti struktira, egyértelmiick a
felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok, meghatérozottak az etikai elvarasok a szervezet
minden szintjén, és atlathaté a humanerdforras-kezelés. A Bkr. 6. § (2) bekezdése szerint a
koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és
miikddtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjdk a rendelkezésre allé forrasok
szabalyszer(, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.



A Bkr. hivatkozott el6irasinak megfelelden a Jegyzd a szabdlyozasi kotelezettségének eleget
tett, a kiadott szabalyzatoknak a hatdlyos jogszabalyi eloirasokkal, illetve a helyi
sajatossagokkal valo megfelelésége alapvetden biztositott. A Hivatal rendelkezik alapité
okirattal, Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal, a szémviteli politika, valamint a kapcsolodd
szabalyzatok elkésziiltek, ezek feliilvizsgalata, aktualizalasa folyamatban van. Elkésziilt és
folyamatban van az ellenérzési nyomvonal, valamint a belsé kontrollrendszer szabalyzat
feliilvizsgalata, aktualizalasa.

A Bels6 Kontrollrendszer tartalmazza a szabdlytalansdg fogalméara, alapeseteire,
megeldzésére, észlelésének kotelezettségére, az azt kovetd intézkedésekre, eljarasokra, az
intézkedések nyomon kévetésére és nyilvantartasara vonatkozé szabalyokat. A hatéalyos Bkr.
eldirasainak megfelel6, a szervezeti integritdst sérté események kezelése eljarasrendjének
elkészitése folyamatban van.

I1/2/b.) Kockazatkezelés

A kockazatkezeléssel kapcsolatos helyi szabalyokat, a Hivatal tevékenységével, folyamataival
Osszefliggésben jellemzoéen eldfordulhaté kockazati kategoériakat, kockazatokat, a kockazat
fogalméaval, a kockéazatkezeléssel, a kockazatkezelési hataskorrel, a kockéazatkezelés
folyamataval, idétartaméval, a kockazatelemzés részletes feladataival kapcsolatos helyi
eléirasokat a Belsé Kontrollrendszer tartalmazza. A Bkr. 7. § (1) — (3) bekezdéseiben
foglaltaknak megfeleld integralt kockazatkezelési rendszer kialakitésa folyamatban van.

I1/2/¢.) Kontrolltevékenységek

A Jegyz6 kialakitotta és folyamatosan miikddtette a folyamatba épitett elozetes és utolagos
vezet6i ellendrzés rendszerét. Belsé szabalyzatban szabalyozta a kotelezettségvallalas, a
pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités és az utalvanyozas rendjét,
osszhangban az Aht. és az Avr. eléirdsaival, illetve a helyi sajatossagokkal.

A Hivatal adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzata, valamint az informatikai biztonsagi
szabalyzat tartalmazza a hozzaférési jogosultsagokat. A beszamolis rendjét a Hivatal
SZMSZ-e, ligyrendje, illetve az alkalmazottak munkakéri leirasa tartalmazza.

A fiiggetlen belsé ellenérzés a Képviseld-testiilet altal jovahagyott éves ellendrzési terv
alapjan, a hazai és nemzetkozi ellendrzési szabalyok, szakmai Gtmutatok alapjan latja el
feladatait.

I1/2/d.) Informacio és kommunikacié

Az informéciés ¢és kommunikaciés rendszerre vonatkozéd helyi szabalyokat a Belso
Kontrollrendszer tartalmazza.

A Hivatal vezetdje altal kialakitott informacios és kommunikécids rendszer biztositja, hogy a
megfeleld informaciok a megfeleld idében eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti
egyseghez, illetve személyhez. A szabalyozas szerint a jegyz6, a jegyzéi megbizott, a Hivatal
alkalmazottai, és a polgarmester kozotti informacids és a kommunikaciés kapcsolatok a
szilkségletek szerint alakulnak, kozvetlenek és folyamatosak. A vezetés naprakész informécidval
rendelkezik a belsé kontroll mitkodésérol.

A kiils6 szervekkel, személyekkel kapcsolatos informacidszolgéltatasi és kommunikacios
feladatokat, eljarasrendet a Hivatal kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabélyzata



tartalmazza. A jogszabalyban eléirt kozzétételi kotelezettségét az Onkormanyzat részben
teljesitette, a hidnyossagok megsziintetésére jegyz6i intézkedésre van szuikség.

A Hivatal miikodésének egyik fontos kovetelménye az irasbeliség, a tevékenység, a
feladatkiadas és a feladat elvégzésének dokumentaldsa. Ezért kiemelt szerepe van az
Hivatalhoz kiviilrl, az irdnyitd szervektdl, tizleti partnerektdl, iigyfelekts] érkezett, és a
szervezeten belill keletkezett, az ligyintézés kiilonbozd fazisaiban tett intézkedések modjat,
formajat és tartalmat rogzitd iratok nyomon kovetésének. Az iratok kezelésének eljarasrendjét
Hivatal Iratkezelési szabélyzata hatdrozza meg.

11/2/e.) Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitasianak nyomon kévetését biztosité monitoring
rendszer (az operativ tevékenységek keretében megvalosul6 folyamatos és eseti nyomon kévetés,
az operativ tevékenységektdl fliggetleniil miikdds belsé ellendrzés) kialakitasara és mitkodtetésére
a jegyz6 megfelelden intézkedett. A rendszer szabalyait a Belsé Kontrollrendszerben hatdroztik
meg. A nyomon kdvetési rendszer biztositja, hogy a megfelelé informaciék a megfelelé idében
eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyekhez.

Az Onkorméanyzati Hivatalban az operativ monitoring tevékenység a meghatarozott
rendszerességgel munkamegbeszéléseken torténd szamonkéréssel és beszamoltatassal valésult
meg. Az utélagos monitoring tevékenység érvényesiilése a kiilsé szakérts altal végzett belso
ellenérzés keretében biztositott volt.

Az Onkorméanyzati Hivatalban kialakitott kontrollrendszer alapveté megfeleloségének
kdszonhetden biincselekmény, szabalysértés, kartérités, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ado cselekményt, mulasztast, hianyossagot az ellenérzések nem tartak fel.

I11.
Az intézkedési tervek megvalositisa (Bkr. 48. § c.) pont.)

A belsé ellenérzési jelentés a tapasztalatok alapjan megfogalmazott javaslatokkal zarult,
azokat az ellendrzottek megvalosithatonak tartottak, intézkedtek az eléfordult hianyossagok
megszintetésére.

A Javaslatok nyoman a sziikséges intézkedéseket megtették az ellenérzott teriiletek vezetdi.
Az ellendrzési jelentésben foglaltakat az érintettek elfogadték, a javaslatok alapjan a
hidnyossagok egy részének potlasa 2018. évre athuzodik.

A vizsgalati id6k réviditése érdekében az ellenérzés gyakran, és egyre tobbet alkalmazza az
azonnali javitds, helyreallitds modszerét, csokkentve ezzel az adminisztracios terheket.

Szekszard, 2018. 05. 07.

Dr. Kadar Andrasné
bels6 ellendrzési vezetd
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Ellendrzési jelentés

Ellenorzott szerv megnevezése:
Ocsény Kozség Onkorményzata
7143 Ocsény Fo u. 35.

Ellenorzés targya:
Az Onkormiényzat éltal fenntartott Ocsényi Konyha gazdilkodasi, pénz-
iigyi tevékenységének ellendrzése.

Az ellendrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy a Konyha élelmezéshez kapesolodd pénziigyi tevé-
kenysége szabalyozott-e, miikddése, gazdalkodasa megfelel-¢ a jogszabalyi elo-
irasoknak és belsé szabalyzatoknak. Ertékelni kell, hogy az étkezési téritési di-
jak megallapitasa, beszedése, nyilvantartasa, elszamolasa, az élelmezési anyag-,
eszkozgazdalkodas a jogszabalyi elbirdsoknak és a belsd szabalyozasoknak
megfelelden, szabalyosan torténik-e.

Az ellen6rzés részletes feladatai:

o Az Ocsényi Konyha miikodésével kapcsolatos alapdokumentumok vizsgéla-

ta:

Miiko6dési engedély, Alapitd Okirat, SZMSz, élelmezési szabalyzat,
HACCP, az C")csényi K6z6s Onkormanyzati Hivatallal kétott munkameg-
osztasi megallapodas.

A koltségvetési szervként miksds intézmény szamviteli, gazdalkodasi,

egyeb szabalyzatainak megléte.

* Az 6vodas és iskolds gyermekétkeztetés, valamint a szocialis étkeztetés sza-
balyozasa soran az ellenérzott szerv figyelembe vette-¢ a torvényekben és a
vonatkozd végrehajtasi rendeletekben eldirtakat.

o A téritési dijak megéllapitasa a jogszabalyokban meghatérozottak szerint tor-
ténik-e.

o A teritési dijakrol az ellendrzétt szerv vezet-e nyilvéantartast, a nyilvantartas
megfelel6 modon tartalmazza-e a sziikséges adatokat.



A dijak beszedése és elszamolasa megfeleld médon torténik-e.

A hatralekosok év végi tajékoztatasa megtortént-e.

A hatralékok beszedésére megteszik-e a sziikséges intézkedéseket.

Az ellendrzétt szerv biztositotta-e a gyermek és a szocialis étkezok szamara

a jogszabéalyban meghatarozott kedvezményeket, mentességeket.

e Az lzemeltetéssel kapcsolatos koltségek elszamoldsa, koltségfelosztas on-
koltségszamitas modja, szabalyossaga.

o Az élelmezesi anyagok, egyéb targyi eszk6zok analitikus és fokonyvi kony-
velésének, leltdrozasanak szabalyszeriisége.

e A konyha miikodése, gazdalkodasa soran megfeleléen funkcionalnak-e a

belsd kontrollok.

Ellenorzés tipusa:
Pénziigyi és szabalyszerlségi ellendrzés.

Az ellendrzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas megjelélése:
A koltségvetési szervek belsoé kontrollrendszerérdl és belsdellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) sz. Kormanyrendelet

Ellenorzott idoszak:
2016. 01.01-2017. 06.30.

Helyszini ellenorzés:
2017. szeptember 5-6.

Ellenorzés modszere:

Helyszini ellendrzés, a térvényességet igazold dokumentumok attekintése és a
szakmai dokumentacié elemzése, nyilvantartasok, folyamatok és rendszerek
miikdésének vizsgalata, kozvetlen megfigyelésen alapuld felmérés, interju.

A vizsgalatot végzo neve: Dr. Kédar Andrasné
Megbizélevelének szama: 712-1/2017.
Regisztracios szama: 5113517

Kapcsolddé jogszabdlyok megjelolése:

Aht. az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. Torvény

Motv. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi
CLXXXIX. térvény
Szamv. Tv. a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény



Ahsz. az allamhaztartds szamvitelér6l sz616 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet

Avr. az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl sz616
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

Info tv. 2011. évi CXIL. térvény az informacids énrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol

Gyvtv. 1997. XXXI. Térvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igaz-
gatasrol

133/1997. VII. 29.
A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és igénylésiikhdz fel-
hasznalhatd bizonyitékokrol

Koznevtv. 2011. évi CXC. T6rvény a nemzeti kbznevelésrdl sz616

Szoctv. 1993. évi L. térvény a szocialis igazgatasrdl és szocidlis
ellatasokrol

Munkved.tv. 1993. évi XCIII. Térvény a munkavédelemrol

68/2013. (XII. 29.)
NGM rendelet a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfelada-
tok és szakagazatok osztalyozasi rendjérol

37/2014. (IV. 30.)
EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozasegész-
ségiigyi eloirasokrol

Az ellendrzés részletes megillapitasai:

1. Az 6csényi Konyha gazdailkodasanak, szervezeti keretei, szabalyo-
zottsaganak koriilményei

Az Ocsenyl Konyhat, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6, jogi szemé-
lyiségii koltségvetési szervet, jogszabalyi el8irdsok hatasara, hozta 1étre 2017.
01.01-t81 Ocsény Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete.
Korabban is miikodétt a Konyha, mint az Onkormanyzat feladatell4té helye, az
Onkormanyzatl gazdéalkodas keretei k6zott.
Etkeztetési feladatai:

- Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

- Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

- Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intézményében

- Munkahelyi étkeztetés bdlcsédében

- Intézményen kiviili gyermekétkeztetés



Az étkeztetés keretében az 6nkormanyzat, illetve a Szekszardi Tankeriileti Koz-
pont altal zemeltetett nevelési és oktatdsi intézményben tanuld gyermekek,
szocialis étkez6k napi étkezésérdl gondoskodik, illetve szabad kapacitas esetén
felndtt munkahelyi étkeztetést és vendégétkeztetést is folytat.

Ocsény Kozség Onkormanyzata Porbsly Koézség Onkormanyzata és Vardomb
Kozség Onkormanyzata az Onkorméanyzatok miikédésével, valamint a polgar-
mesterek €s a jegyzo feladat- és hatdskérébe tartozoé tigyek dontésre vald eléké-
szitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara Ocseny1 Ko6z0s
Onkorményzati Hivatal elnevezéssel hivatalt hozott létre 2013. januar 1-i ha-
tallyal. A K6z6s Hivatal székhelye Ocsény, a Konyhéra vonatkozéan az opera-
tiv gazdalkodasi tennivalokat is itt latjak el.

Az Onkormanyzat pénziigyi, szamviteli munkajahoz hasznalt integralt szamito-
gepes program biztositja a jogszabalyok szerinti nyilvantartasok, adatszolgalta-
tasok szakszerl elvégzését

A hivatalhoz rendelt Konyha tekintetében az Avr. 9. § (5), (5a) pontja alapjan
elkészitették a munkamegosztas és feleldsségvallalds rendjérdl sz6lo megalla-
podast, melyet a Képviselo-testiilet 2017. 01.01.-i hatallyal hagyott jova.

A munkamegosztasi megallapodast a gazdalkodasi szabalyzattal osszhang-
ban, jogszabalyi valtozasok miatt frissiteni célszeri.

El kell késziteni a kozalkalmazottak jogallasarél sz6l6 1992. évi XXXIIL.
torvény 2. §-aban eldirt a kozalkalmazotti jogviszonnyal osszefiiggé kérdé-
seket szabalyozé kozalkalmazotti szabalyzatot, beleértve a dolgozoi juttata-
sokat is.

Nem rendelkezik a szervezet a munkavédelemrdél sz6lo 1993. évi XCIII.
torvény 2. § (3)-4ban a munkaltaté kotelezettségeként elirt 6nallé munka-
védelmi szabalyzattal.

A szamviteli jogszabalyok altal, tobbek kozott a gazdalkodasra, pénzkezelésre
el6irt szabalyzatokkal az intézmény rendelkezik.

A Szamviteli politika és ahhoz kapcsolodo szabalyzatok kiadasanal figyelembe
vették az Ahsz. 50. § (1) bekezdését, mely szerint a szamviteli politika elkészité-
séért, modositasaért a 31. § (1) bekezdés szerinti személyek feleldsek. A 3l. §
(1) bekezdése alapjan ez a beszamol6t készitd szerv vezetdje. A fenti jogszaba-
lyi hivatkozasok alapjan a koltségvetési szervekre, kiilon-kiilon kell elkésziteni
a szamviteli politikat, amelyet a koltségvetési szervek esetében a koltségvetési
szerv vezetdje ir ala.

Az Intézményben csak részben rendelkeznek az Avr. 13. § (2) bekezdés sze-
rinti belsé szabalyzatokkal, de még sziikséges rendezni, illetve a jogszabalyi

valtozasok miatt médositani:
b) a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,



¢) a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket,

d) az anyag- €s eszkozgazdalkodds szamviteli politikiban nem szabalyozott kérdéseit,

e) a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait,

g)“ a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat, és

h) a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen

kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jét.

2. Az élelmezési tevékenység szabalyozottsiga és szabalyszeriisége

Az Ocsényi Konyha szervezeti felépitését, az intézményi miikddés belsd rend-
Jét, a belsé és kiilsd kapcsolatokra vonatkozé rendelkezéseket, Szervezeti és
Mikodési szabélyzatban foglaltak dssze, amelyet a testiileti jovahagyas utan az
intézményvezeté 2017. augusztus 16-an adott ki. Az SzMsz-ben a Konyha tevé-
kenységét részletesen szabalyoztak.

A szocialis étkeztetés tekintetében szakmai programot készitettek.

Az Ocsényi Konyha az Onkorméanyzat fenntartasaban és iizemeltetésében mii-
kodo Integralt Kozosségi Szolgaltatd Térrel és a Kozosségi hazzal egy épiilet-
ben lizemel.

A koziizemi hélézatok, gaz, villany, viz miiszakilag nem szakaszoltak, az egyes
teriletek, illetve a konyhaban valé fogyasztas mennyiségének mérése nem
megoldott, kiilon mérdorakkal, illetve almérbkkel nem rendelkeznek.

A koltsegek megosztasa teriiletaranyosan torténik.

A feladatellatas korlilményei elfogadhatdak, az élelem szakszerti elGallitasanak
¢s kulturalt kiszolgalasanak feltételei adottak.

A kritikus szabalyozasi pontok rendszerér6l (HACCP) szol6 adaptalt kézikony-
vet kiilsé szakértd allitotta Ossze, érvényesiilését figyelemmel kisérik, évente
feliilvizsgaljdk. A Konyhdban a technoldgiai és higiéniai eldirasokat kdvetkeze-
tesen betartjék, az err6l szolo feljegyzéseket az utasitas szerint elkészitik.

A Szakmai Programban 350 adagos konyhaként megjeldlt élelmezési iizemben
miikddési naponkénti atlagosan 280 fére foznek, kapacitaskihasznalasa 80% ko-
rilli. Az élelmezésvezetdvel egyiitt 7 £6 latja el a feladatot.

Az élelmezési anyaggazdalkodasban az ésszerliségi és a koltségtakarékos meg-
oldasokat eldtérbe helyezik.

Az ¢€lelmezési anyagok nagy részére és a tisztitOszerek beszerzésére allandé be-
szallitokkal rendelkeznek. Az ezekre vonatkozé atutaldsos szamlak kiegyenlité-
se banki pénzforgalomban torténik.

A becrkezett nyersanyag raktari tarolasanak fajtankénti elkiilonitése megoldott.
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Az élelmezésvezeté mindig elére elkésziti az étlapterveket, ezek alapjan torté-
nik meg a nyersanyag megrendelése.

Az ¢lelmezési anyag nyilvantartasara vasarolt (Win Menza) szamitogépes prog-
ramot alkalmazzak. Az eredeti szallitolevelek, szamlak alapjan torténd bevéte-
lezes a szamitogépes program keretében naprakészen megtérténik. A rendszer a
bevitt tételekrdl szamlanként igazol bizonylatot készit, amit kinyomtatva a
szamlak mellé tliznek, ezzel egyértelmiien bizonyitott és ellenérizhetd a bevéte-
lezés ténye.

Havonta a raktar forgalomrol értékbeni dsszesitd kimutatas késziil, amelyet a
fokényvi konyvelésben szerepld, korrigalt pénzforgalmi adatokkal egyeztetnek.
A f6zés el8tt ugyancsak a szamitogépes rendszerrel, receptek alapjan kiszabatot
keszitenek naponta, és az abban szereplé nyersanyagokat atemeléssel, automati-
kusan lekonyvelik raktéari készlet valtozasként.

Elelmezési anyagleltar a leltarozasi szabélyzat szerint évente kotelezd, amelyet
gyakrabban, negyedévente szabélyszeriien elkészitettek.

Az élelmiszerek készlet fokdnyvi szamlan bekévetkezett allomanyvaltozast az
analitikus nyilvantartasokbol késziilt feladéas alapjan negyedévente rogzitik.

3. A Konyha iizemeltetésével kapcsolatos pénziigyi keretek, a koltségek
elszamolasa és felosztasa

A Konyhan a 2016. évben a norma szerint felhasznalhaté élelmezési nyersanyag
koltséghez viszonyitva a tényleges adat 4% koriili megtakaritast mutat, ami nem
talzott, de 814 E Ft-os nagysagrendje az évek kozotti gongyolitest indokoltta
teszi.

Az éves szintli megtakaritast a fenntart6 6nkormanyzat a pénzmaradvany-
ban nem dllapitotta meg, az az élelmezési tevékenység szempontjabol elve-
szett, a kovetkezo évre valé atvitele nem tortént meg.

A konyha 2016. évi kiadasaiban dsszes kiadason beliil az élelmezési anyag ki-
adashoz viszonyitott rezsi (személyi+dologi) mértéke 126%, amely nagyvona-
lakban optimalis kéltséghatékonysagot takar.

Az éves egyenértékes adagszam mintegy 23%-at kitevd vendégebéd arat, nyers-
anyag normaja 324 Ft, 170% rezsikoltség hozzaadasaval allapitottak meg.
Beszerzéseik tekintetében kozbeszerzési szabalyokat nem kellett alkalmazni.

A Konyha kéltséghelyen gyijtstt koltségeket korméanyzati funkcioként (bolcso-
de, ovoda, iskola, szocidlis étkeztetés, munkahelyi és vendégétkeztetés) az
egyenertékszamos adagszam aranyaban osztjak fel.

Az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 53. § 8.
pontja szerint 2017. 01.01-t6l az éves zarlati feladatok k&zott szerepel a 6.
szamalosztalyban konyvelt altalanos koltségek atvezetése 7. szamla osztalyban



szerepl0 tevekenységek kdnyvviteli szdmlaira. (2016. évben a hivatkozott jog-
szabaly negyedéves atvezetési kotelezettséget irt eld.)

Ebben a kérdésben a szervezet szamviteli politikajaban szereplé eldirast kell
mérvadonak tekinteni.

4. A téritési dijak megallapitisa, beszedésének, elszimolasanak bizony-
lati rendje és szabalyszeriisége

Az intézményi téritési dijat a képviseltestiilet a gyermekvédelemrdl szolo
10/2006.(X.27.) rendelet 1. szamu mellékletében, illetve a szociélis igazgatas és
szocialis elldtdsok helyi szabalyozasardl sz6lo 4/2015. (11.27.) énkormanyzati
rendeletében szabalyozza. A dijak beszedésérdl az intézményvezetd gondosko-
dik. A téritési dijakat tartalmazé rendeleteket, a dijak tekintetében, 2016. januér
1-1 hatallyal mddositottak.

A rendeletben a gyermekétkeztetésben résztvevd dvodasok és altalanos iskola-
sok téritési dijat a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. Toérvény (a tovabbiakban Gyvt.) eléirasait figyelembe véve ha-
taroztak meg. A nyersanyagkoéltség egy ellatottra jutd napi dsszege képezte a
személyi téritési dijak megallapitasanak alapjat, amelynek Osszegét ndveli az
altalanos forgalmi add. Az igénybevétel alapjan megallapithato téritési dijakat
csokkentették a Gyvt. alapjan meghatarozott igénybe vehet6 kedvezményekkel,
amennyiben az arra jogosité dokumentumokkal rendelkezik az elltott.

A szocialis étkeztetés keretében a napi egyszeri meleg ételt az Onkorményzat
altal izemeltetett Konyharol az ellatottak elviszik.

A szocialis étkezés téritési dijanak megallapitasat szabalyozo 29/1993. (I1. 17.)
Kormany rendelet, valamint az Szoctv. 115. § értelmében az intézményi téritési
dijakat a szolgaltatasi onkoltséget nem meghaladé mértékben hatéroztak meg.
Az étkezési téritési dijak szamlait az alkalmazott szamitégépes nyilvantartd
program szamlazo moduljaval készitik.

A gyermekétkeztetésben havonta elére szdmlaznak, a szocialis étkeztetésben
igénybevetel alapjan havonta utdlag szamlazzak a fizetend6 dsszeget.

A téritési dijak beszedésében nagy aranyt képvisel a készpénzforgalom. Az al-
kalmazott befizetési rendszer ilyen formaban nem élémunka takarékos, nem
tudjak kiiktatni a készpénzkezeléssel egyiitt jaré kockazatokat és esetleges sza-
balytalansag el6fordulasi lehetdségét.

A kovetelésekkel kapesolatos analitikus nyilvantartds zart szamitégépes rend-
szerben torténik.

A téritési dijak megfizetésében vald elmaradas kovetkeztében keletkezd hatra-
Iékokat figyelemmel kisérik. Az Onkorményzat 2016. év végi mérlegében a hat-



ralékokat kovetelésként szerepeltetik. A téritési dij hatralékok beszedésére
egyeb behajtasi cselekményeket nem foganatositottak.

Osszegzé megillapitasok:

Az ellenérzés altalinos megallapitasa, hogy az Ocsényi Konyha, mint 6néllo jo-
gi személyiségli koltségvetési szerv, szervezeti és miikodési szabdlyozasa, pot-
lasokkal, frissitésekkel felel meg a kovetelményeknek.

A Szervezeti Miikodési Szabalyzatot és a Kozos Hivatallal kotétt Munka-
megosztasi Megallapodast a gazddlkodasi szabalyzattal osszhangban, jog-
szabalyi valtozasok miatt frissiteni kell.

A Kkoltségvetési szerv vezetdjének onallé szabalyzatokban kell rendezni az
Avr. 13. § (2) bekezdése szerinti teriiletek eljarasrend;jét.

Az intézmény részére munkavédelmi és kozalkalmazotti szabalyzatot kell
késziteni.

A Konyha pénziigyi, szamviteli, adatszolgaltatasi feladatait a Kézés Hivatal al-
loméanyéban foglalkoztatott, irAnyitassal, gazdalkodasi, pénziigyi feladatok ella-
tasaval megbizott dolgozok szakszertien elvégzik.

A Konyha miikddésének személyi feltételei adottak, a technikai, technologiai
fejlesztésekre sziikséges tovabbi eréforrasokat biztositani.

A Konyha anyaggazdalkodasa kiegyensilyozott, az élelmezési anyag nyilvan-
tartasara alkalmazott szamitogépes program elénydsen befolyasolja a koltség-
hatékonysagot. A norma szerinti elkéltheté nyersanyagkdltség és a tényleges
nyersanyag felhasznalds Osszesitése szerint mutatkozé (2016. évben 4%-0s)
megtakaritast €ves szinten, (vagy évek kozétti gdngyolitéssel) célszertii felhasz-
nalni a mindség javitdsara.

A téritési dijak beszedéséhez kapcsol6dé munkafolyamatokban elétérbe kell he-
lyezni a készpénzkimél6 (csoportos beszedés) megoldasokat.

Az ellendrzott idészakban hivatalban levd vezetdk neve, beosztasa:
Fulop Janos polgarmester
Dr. Herczig Hajnalka jegyz6

Szekszard, 2018. majus 3.
Dr. Kadar Andrasné
belséellendrzési vezetd
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Ellenorzési jelentés

Ellenérzitt szerv megnevezése:
Ocseny Kozség Onkormanyzata
7143 Ocsény F§ u. 35.

Ellenorzés targya:
Onkormanyzati vagyongazdalkodas szabalyozottsaga, vagyonnal kapcsola-
tos nyilvantartasok szabalyszeriiségének ellendrzése.

Az ellendrzés célja: annak értékelése, hogy a vagyongazdalkodasi tevékenység,
illetve szervezeti keretei szabalyozottak-e, az dnkormanyzati vagyongazdalko-
das torvényességét, szabélyszerliségét biztositottak-¢ a tervezés, a végrehaijtas, a
nyilvantartasok vezetése, a leltarozas soran, a vagyon értékének és Osszetétel-
ének valtozasa jogszerli dontésekkel alatamasztott-e, valamint hasznosultak-e
(amennyiben torténtek) az onkormanyzat vagyongazdalkodasa szabalyszer(isé-
gére vonatkozo kiilso (és belso) ellendrzések megallapitasai.

Ellenorzés tipusa:
Pénziigyi €s szabalyszeriiségi ellen6rzés.

Az ellenorzésre vonatkozé jogszabalyi felhatalmazis megjelélése:
A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belséellendrzésérol szolo
370/2011. (XII. 31.) sz. Kormanyrendelet

Kapcsolddd jogszabalyok megjelélése:

Aht. az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. Torvény

Motv. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény

Szamv. Tv. a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény



Ahsz. az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet

Avr. az allamhaztartasrol szo616 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

Info tv. 2011. evi CXII. térvény az informacids onrendelkezési
Jogrol és az informacioszabadsagrol

Nvtv. 2011. évi CXCVL. toérvény a nemzeti vagyonrol

254/2007.(X. 4)
Kormanyrendelet az allami vagyonnal valé gazdalkodasrdl
68/2013. (XII. 29.)
NGM rendelet a kormanyzati funkciok, allamhéztartési szakfelada-
tok €s szakagazatok osztalyozasi rendjérdl

147/1992. (XI1. 6.)
Kormanyrendelet az dnkormanyzatok tulajdonaban 1évé ingatlan-
vagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérdl

18/2005. (XIL 27.)

IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

Az ellenorzés részletes feladatai:

e A gazdalkodas szervezeti keretei és szabilyozottsiga
- A gazdalkodasért felelos szervezet és mellérendelt szervezetek.
- A pénziigyi, szamviteli rend szabalyozésa.
- K6zérdeki adatok kozzétételének szabalyozasa és végrehajtasa.

o A vagyongazdalkodds szabalyozasa
- Onkormanyzat vagyon rendelete.
- Onkormanyzat kozép- és hosszu tava vagyongazdalkodasi terve.

e Az eszkozok analitikus nyilvantartisa, a vagyonnal kapcsolatos val-
tozasok nyomon kovetése, dokumentildsa
- A vagyonnyilvantartasok — kataszter, analitika, fokonyv — egyezdésége és do-
kumentalasa.
- Kis értékii targyi eszk6zok analitikus nyilvéantartasa.

o Az év végi leltarozas szabalyszeriisége
- Ev végi leltarozas végrehajtasa, dokumentalésa.




- Eszk0z0k selejtezésének szabalyossaga.
- Uzemeltetésre atadott eszkdzok leltarozasa.

e A szamviteli mérlegben szereplé dsszegek alatimasztottsiga
mérlegtételek értékelése
- Mérleg leltarak, mérleg sorok alatamasztottsaga.
- Befejezett beruhazasok aktivalasanak szabalyossaga.
- Vagyontargyak eszkozcsoportokba torténd besorolasanak helyessége.
- Eszkozok értékcsokkenési adatainak helyessége.

Ellenorizendo idoszak: 2016. év

Ellenorzés modszere:

Helyszini ellendrzés, a térvényességet igazoldé dokumentumok attekintése és a
szakmai dokumentécié elemzése, szamviteli nyilvantartasok, folyamatok és
rendszerek milk6désének vizsgalata, kozvetlen megfigyelésen alapuld felmérés,
bejards, interju.

A vizsgalatot végz0 neve: Dr. Kadar Andrasné
Megbizolevelének szama: 712-1/2017.
Regisztracids szdma: 5113517

A helyszini ellenorzés idopontja:
2017. szeptember 5-7.

Az ellendrzés részletes megallapitisai:

1. A gazdilkodas szervezeti keretei és szabalyozottsaga

Ocsény Kozség Onkormanyzata Porboly Kozség Onkormanyzata és Vardomb
Kozség Onkormanyzata az Onkormanyzatok mitkédésével, valamint a polgar-
mesterek és a jegyzo feladat- és hataskodrébe tartozo ligyek dontésre valo eloke-
szitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara Ocsenyl Koz6s
Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel hivatalt hozott 1étre 2013. januar 1-1 ha-
tallyal. A Koz6s Hivatal székhelye Ocsény, de az operativ gazdalkodasi tenni-
valokat a Vardombi Kirendeltségen latjak el.

Ocsény Kozségi Onkormanyzat koltségvetésével kapcsolatos konyvelési, admi-
nisztracios feladatokat is az Ocsényi székhelyen végzik.



Ocsény Kozségi Onkorményzat szamviteli rendjét 2014. évben szabalyoztak,
rendelkeznek a helyi sajatossagoknak megfeleld, aktudlis szamviteli politikaval
€s az annak keretében elkészitendé szamlarenddel, pénzkezelési, leltarozasi, se-
lejtezési és értekelési szabalyzattal, amelyeket 2017. évben frissitettek.

2. A vagvongazdailkodas szabalyozasa

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 8/2016.(V.30.) onkor-
ményzati rendeletével modositottdk az Ocsény kozség nemzeti vagyonardl szolo
11/2013. (VI. 28.) 6nkormanyzati rendeletet. A mdodositas a mellékletekben sze-
repld vagyontargyak Forgalomképtelen torzsvagyon, illetve iizleti vagyon sze-
rinti besorolasat érintette.

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének Ocsény kdzség nemzeti
vagyonarol szold 11/2013. (VI1.28.) énkormanyzati rendelete, abban a tekintet-

ben hianyos, hogy nem tartalmazza a vagyonkezeldi jog alapitasanak szabdlyait.
Ezt a kotelezettséget az Moty 109. § (4) bekezdése irja eld, mely szerint ,, a képviseld-testiilet
rendeletében hatdrozza meg a vagyonkezeldi jog ellenértékél, az ingyenes dtengedés, a va-
gyonkezeldi jog gyakorlasanak, valamint a vagyonkezelés ellendrzésének részletes szabdlya-
ir.”

A vagyonkezeldi szerzodésben foglalt kotelezettségek ellendrzésére vonatkozé eljarasi rend megha-

tarozasanak egy lehetséges formaja: ,,A vagyonkezeld tulajdonosi ellendrzése a Képviseld-testiilet

altal elfogadott éves belso ellendrzési terv szerint, vagy sziikség szerint soron kiviil elrendelt ellenér-

zéssel valosul meg. Az ellendrzéshez a jegyz0 javaslata alapjan kiilsdszakértd is igénybe vehetd”.

Fontos szabalyozni azt a koriilményt, amennyiben a vagyonkezel6 kft. bevétele-
inek tobb mint fele nem az allamhaztartas valamely alrendszerébdl szarmazik a
vagyonkezel6 a vagyon felujitasarol, potlélagos beruhazasarol legalabb a va-
gyoni eszkozok elszamolt értékcsokkenésének megfeleld mértékben koteles
gondoskodni és e célokra az értékcsokkenésnek megfeleld mértékben koteles
tartalékot képezni.

Az Onkormanyzati pénziigyi szamvitelben a kovetelés jellegli sajatos elszamola-
sok kozott kimutattak a tulajdonosi joggyakorlo szervezetnél a vagyonkezelésbe
adott eszkdzzel kapcsolatos visszapdtlasi kovetelést.

A kozfeladatok ellatdsahoz sziikséges vagyon fenntartdsa tekintetében kiemelt
feladat a palyazat-figyelés megszervezése, a palyazati lehetoségek kihasznalasa
az ingatlanok feldjitasa, korszeriisitése érdekében.

Nem hataroztak meg a fejlesztésekhez kapcsolddo tamogatasok figyelési rend-
szerét, a palyazatkeészités feltételeit €s szervezeti kereteit.

Ocsény Kozseg, Onkormaényzata Képviselé-testiilete a nemzeti vagyonrol szolo
2011. évi CXCVL. térvény 9.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan Ocsény Koz-
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ség Onkormanyzata Ko6zép-€s Hosszatava Vagyongazdalkodasi Tervét a
12/2013.(1.30.)Kt szamu hatarozattal fogadta el.

3. Az eszkozok analitikus nyilvdntartisa, a vagyonnal kapesolatos val-
tozasok nyomon kovetése, dokumentilasa

Az Onkormanyzat fékonyvi nyilvantartasa elkiilonitetten tartalmazta a torzsva-
gyont, €s a torzsvagyon korébe nem tartozé vagyonelemek allomanyat.

Ocsény Onkormanyzat tulajdonat képez6 nagy értéki targyi eszkozok analitika-
jat az E-Kata nyilvéntartas keretében kezelik, a kis értékii targyi eszkdzokrdl sa-
jat készitést analitikat vezettek.

A fokonyvi szamlék értékadataival egyezd tartalmt analitikus nyilvantartasok
vezetési kotelezettségérdl szol6 szamviteli eléirdsnak eleget tettek.

Az oOnkormanyzati ingatlan vagyon felmérése, értékelése, ingatlanvagyon-
kataszter felfektetése a KataWin programmal megtértént, annak folyamatos
nyomon kovetését €s naprakész vezetését killsd szolgltatd igénybevételével
oldjak meg. Az ingatlanvagyon-kataszter tartalmazza a térzsvagyon és a nem
torzsvagyonba tartozd egyéb vagyon szerint az ingatlanokra vonatkozé szam-
szaki €s naturdlis adatokat, az ingatlan szdmviteli nyilvantartas szerinti brutté
értekét és a becsiilt értékét.

A 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdésének megfeleloen az in-
gatlanvagyon-kataszter- adatainak a féldhivatali nyilvantartissal valé
egyeztetését folyamatosan nem biztositottak az ellenérzott idészakban.

A befejezetlen beruhazasokrol, feltjitasokrol a fékonyvi konyvelésbdl szarmazo
adatok alltak rendelkezésre. A mérlegben kimutatott 2016. évi zaré allomény
értékét analitikus kimutatassal alatdmasztottak.

Ocsény Kozség Onkorményzata 2016. december 31-én 1 866 millié Ft vagyon-
nal rendelkezett. Az el6z6 évihez viszonyitott 3%-os csokkenést két f5bb ténye-
z0 alakitotta. A beruhdzasbdl szdrmazo 16 millié Ft-os ndvekedés mellett, a
jogszabalyban el6irt mértékben, 78 millié forint értékcsdkkenést szamoltak el.
Az ellendrzés soran megéllapitottuk, hogy az Onkormanyzat vagyonaval a
2016. evben felel6sen gazdilkodtak. A vagyon véltozasat eredményezd donté-
seket a jogosultsiggal rendelkezé testiiletek hoztak meg. A gazdasagi esemé-
nyek lebonyolitasa szabdlyszerti volt, az ellenérzés a kozponti jogszabalyokkal
¢s a helyi szabélyozassal ellentétes gyakorlatot nem allapitott meg. A vagyon-
gazdalkodas nem eredményezte az Onkormanyzat eladosodésat, a fizetoképes-
ség, a likviditas folyamatosan biztositva volt.



4. Az ¢v végi leltarozas szabalyszeriisége

Az 6nkormanyzati vagyon 2013. év végi, majd a 2016. év végi leltarozasara a
jegyzd a szabalyzatban foglalt formaban és tartalommal adott ki utasitast.

A Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata szerint
a rendeltetésszertien mar nem hasznalhat6 eszkézok selejtezését 2014. évben
bonyolitotték le, amelynek dokumentélasa megfelelt az eléirasoknak.

Az ingatlanok, a gépek, berendezések, felszerelések és készletek, a pénztari
pénzkészlet leltarozasat helyszini felvétellel, illetve rovanccsal, az immaterialis
javak, beruhazasok, kovetelések, pénzforgalmi bankszamlak, aktiv idébeli elha-
tarolasok, valamint a forrasok leltarozasat egyeztetéssel végezték.

Az uzemeltetésre, vagyonkezelésre atadott eszkdzok leltarozasarol, az izemelte-
tok, vagyonkezeldk kdzremiikdésével nem gondoskodtak.

Az Ahsz. szerint az uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba, vagyonkeze-
I€sbe adott eszkozoket az allamhaztartis szervezete az uzemeltetést, kezelést
vegzo szerv altal a december 31-ei forduldnapra vonatkozé évenkénti leltaroza-
sa alapjan elkészitett, hitelesitett és a megallapodasban meghatarozott idépontig
megkiildott leltarral koteles alatamasztani.

5. A szamviteli mérlegben szereplo osszegek alatamasztottsaga
mérlegtételek értékelése

2014. januar 1-t6l az tizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott és a
vagyonkezelésbe vett eszk6zok elnevezésii mérlegesoport, az 4j mérlegben kii-
16n mérlegcsoportban csak a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket
lehet kimutatni akkor, ha allamhaztartason kiviili szervezet részére torténik a
vagyonkezelésbe adds. Az tlizemeltetési, bérleti szerz6dés keretében atadott, il-
letve a vagyonkezelésbe vett eszkdzoket a targyi eszkozok kozott kell szerepel-
tetni. Az allamhdztartason beliili szervezetnek vagyonkezelésbe atadott eszko-
z0k csak a 0. szamlaosztalyban mutathaték ki. Ide tartozik a KLIK-nek tértént
vagyonkezelésbe adott eszk6zok kdnyvelésének rendezése. A valtozasok miatt a
fokényvi konyvelésben a targyi eszkozoket érintd sziikséges atvezetéseket az
eszkoz szamlak kozott elvégezték.

A vevo kovetelések mérlegbeli szerepeltetésének feltétele, hogy a vevé elismer-
Je tartozasat. Ezért fontos a vevéknek kikiildeni az egyenlegkozl6 levelet, amely
tartalmazza a mérleg fordulénapjan fennallo, a folyészamla nyilvantartasban
szereplo, azzal egyezé tartozasat, és amelynek visszakiildésével elismeri annak
Jjogossagat.



A szallitoi kotelezettségek leltarozasat a szallitok (beérkezett szamlak) analiti-
kus nyilvantartasa alapjan, azzal egyeztetve kellett elvégezni. A szallitdi szamla
megérkezése végleges kotelezettségvallalast jelent, de a mérlegbeli szerepeltete-
se¢hez arra is szilks€g volt, hogy a koltségvetési szerv elismerje a tartozasat. A
tartozas elismerését jelenti, ha a szamlan az arra jogosult a teljesitést igazolja.

A szallitoi kotelezettségeket a leltarkimutatasban, a koltségvetési évben esedé-
kes és a koltségvetesi évet kovetden esedékes kotelezettségek szerint megbon-
tottak. A mérlegbe koltségvetési évben esedékesként szereplé szallitol kotele-
zettségek Gsszegét megfelel6 dokumentumokkal, attekinthetd, egyezo analitikus
nyilvantartassal ala tamasztottak.

Az eszkozok és forrasok értékét alatdmasztd mérlegsoronkénti un. Mérleg-
leltarakat elkészitették, az analitikus nyilvantartasokbodl készitett kimutatasok
becsatolasaval. Az egyeztetések, egyezdségek bemutatdsanak dokumentaldsa-
ban kelld gondossaggal jartak el.

A 2016. évi koltségvetési beszamoloban kimutatott ingatlanok értékadatainak a
vagyonkimutatasban, valamint az dnkormanyzati ingatlanvagyon-kataszterben
szereplO értékadatokkal torténd egyeztetésérdl gondoskodtak.

A vagyonkataszter szerinti brutto érték adatok a szamviteli nyilvantartas szerinti
brutto érték adatokkal megegyeztek, az értckcsokkenési leiras adatait a szamito-
gépes rendszerbdl emeltek at.

Az értékcsokkenést az immaterialis javak, a targyi eszk6zok €s lizemeltetésre,
kezelésre atadott, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe
vett eszkdzok utan negyedévenként, a jogszabalyban meghatarozott leirdsi kul-
csok alapjan elszamoltak.

Az eszk6zok besorolasat, eszkdz csoportok szerint helyesen végezték el.

Az elkésziilt felgjitasok, beruhdzasok aktivalasanak a hitelt érdemld alatdmasz-
tasarol gondoskodtak, a befejezetlen beruhazasok allomanya dokumentumokkal
leigazolt.

Az Onkormanyzat a 2016. december 31-i allapotnak megfeleléen 31 milli6 Ft
értékii tartos részesedéssel rendelkezett. A részesedések analitikus (részletezo)
nyilvantartasanak kialakitasa megtortént. A részesedések értékeléséhez az érin-
tett gazdasagi tarsasagoktol tajékoztatast nem kértek. Informécioé hidnyaban a
gazdasagi tarsasagok sajat toke/jegyzett toke aranyanak valtozasat nem vizs-
galtak, kovetkezésképpen a részesedéseket tovabbra is konyvszerinti €rtéken
mutattak ki, az értékelést vizsgalattal nem tamasztottak ala.



6. A hatralékok szamviteli beszamoléban, mérlegben torténé kimutata-
sanak helyessége

A 2016. év végi szamviteli mérlegben kovetelésként kimutatott helyi add és
gépjarmiiadd hétralék csoportos értékelését az Ahsz. eldirasai szerint hajtottak
vegre.

Az Ahsz. szerint a kdzponti, a helyi adokkal és az adok médjara behajtando
koztartozasokkal kapcsolatos kovetelések - ideértve az ado-, az ado jellegli, az
illeték, a jarulék-, a jarulék jellegii, a vam-, a vam jellegii tételek - értékelése so-
ran az ért€kvesztés Osszege az adosok egyiittes mindsitése alapjan egyszerUsitett
ért€kelési eljarassal (azok csoportos értékelésével) is meghatarozhato.

A kovetelések esetében az értekvesztés Osszegét legalabb negyedévenként kell
megallapitani azzal, hogy az értékvesztést, illetve annak visszairasat tételesen
nem kell megallapitani.

Osszegzé megallapitasok:

Osszefoglaléan megallapithaté, hogy Ocsény Kozségi Onkormanyzat vagyon-
gazdalkodassal kapcsolatos jelenlegi szabalyozasa, pontositasokkal megfelel a
jogszabalyi el6irasoknak. )

Az ellendrzés sordn megallapitottuk, hogy az Onkormanyzat vagyonaval a
2016. évben feleldsen gazdalkodtak. A vagyon valtozasat eredményez6 donté-
seket a jogosultsaggal rendelkezé testiiletek hoztak meg. A gazdasagi esemé-
nyek lebonyolitasa szabalyszer(i volt, az ellendrzés a kézponti jogszabalyokkal
¢s a helyi szabalyozassal ellentétes gyakorlatot nem allapitott meg. A vagyon-
gazdalkodas nem eredményezte az Onkormanyzat eladésodasat, a fizetéképes-
s€g, a likviditas folyamatosan biztositva volt.

A mérlegtételekre vonatkozdan az allamhaztartasi szerv szdmara kotelezéen
eloirt leltarozast a kotelez6 idépontban végrehajtottak.
Az Onkorményzat a vagyon nyilvantartasanak vezetésér6l megfeleléen gon-

doskodott.

Az analitikus és fokonyvi nyilvantartasokat elkészitették, a szamviteli nyilvan-
tartasok kozotti, valamint a kataszteri nyilvantartassal valé egyeztetést doku-
mentaltak.

Nem gondoskodtak arrdl, hogy az iizemeltetésre atadott, vagyonkezelésbe adott
eszkozok tekintetében, az lizemeltetdk, vagyonkezeldk altal évente elvégzett és
hitelesitett leltarak alljanak rendelkezésre.



Javaslatok:

- A jogszabalyi és szervezeti valtozasok figyelembevételével modositsdk az
Onkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdalkodas szabalyairdl szolo rendele-
tet.

- Intézkedjenek az Ahsz. 22.§(3) bekezdése elbirasainak megfeleléen arrol,
hogy az lizemeltetésre, vagyonkezelésbe atadott eszkdzokrdl a kényvviteli mér-
leg alatdmasztasahoz az lizemeltetok altal évente elvégzett és hitelesitett leltarak
alljanak rendelkezésre.

- Szabalyozzak a palyazatfigyelés, palyazatkészités eljarasi rendjét, a palyazat-
koordinalas feladatait és feleldseit, az onkormanyzati szint(i palyazat nyilvantar-
tas vezetésének feleldsét, a palyazatokkal kapcsolatos informdacidszolgaltatasi
kotelezettséget, a felelosség névre sz016 meghatarozasat, illetve az ellendérzési
feladatok megosztasat.

- A 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdésének megfeleléen az in-
gatlanvagyon-kataszter adatainak a foldhivatali nyilvantartassal valo egyezteté-
sérol gondoskodjanak.

Az ellenorzott idészakban hivatalban levo vezetdk neve, beosztasa:

Ful6p Janos polgarmester

Dr. Herczig Hajnalka jegyzo

Szekszard, 2017. majus 5.

Dr. Kadar Andrasné
belsdellendrzési vezetd
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Balogh Gyorgyi Jegyzé
Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
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Ocsény

Tisztelt Jegyz6no!

T4jékoztatom, hogy Ocsény Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal
Jovahagyott 2017. évi belsd ellendrzési terv alapjan kotott szerzddés szerint el-
vegeztik a belsé ellendrzést az alabbi témakordkben:
e Az Onkormanyzat altal fenntartott Ocsényi Konyha gazdalkodasi, pénz-
ligyi tevékenységének ellendrzése.
e Onkormanyzati vagyongazdalkodas szabalyozottsdga, vagyonnal kapcso-
latos nyilvantartasok szabalyszeriiségének ellendrzése.

A belso ellendrzésrél késziilt jelentés-tervezeteket eziiton megkiildom egyezte-
tésre.

Kérem, hogy a jelentéstervezetekkel kapcsolatos véleményét a jelentésterveze-
tek kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil részemre megkiildeni sziveskedjék.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szo616
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 42. § (6) bekezdése alapjan amennyiben az
érintettek nem tesznek érdemi észrevételt a jelentéstervezetre, akkor a nemleges
valaszukkal egylitt — amennyiben a jelentéstervezet megéllapitasokat vagy ja-
vaslatokat tartalmaz az érintett szervezeti egység vonatkozasaban — mar az in-
tézkedési tervet is elkészithetik és megkiildhetik az ellendrzést végzd szerv vagy
szervezeti egység részére a megadott véleményezési hataridén beliil.



A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérol szolo
370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 42. § (5) bekezdése értelmében felhivom a
figyelmét, hogy a hataridé elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni és a nem-
leges vélaszt is jelezni kell a hataridén beliil, valamint az észrevételek megkiil-
désével egy idében lehetésége van a 43. § (1) bekezdése szerinti egyeztetd
megbeszélés kezdeményezésére.

Szekszard, 2018. majus 7.

Dr. Kadar Andrasné
belso ellendrzési vezetd



