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TISZTELT KEPVISELOTESTULET!

Intézményiink a telepiilés kozpontjaban miik6dd informdacids és kozosségi tér. Kiildetésének
tekinti, hogy az itt €16 vagy tanulé gyermekek, emberek informdacids és oktatdst tdmogatd
kozpontjava valjon. Lehetoséget teremtsen az altalanos tajékozddashoz, és a szabadidd
hasznos elt6ltéséhez.

Beszdmolém tartalmazza az intézményben igénybe vehetd szolgaltatasokat, statisztika
adatokat, az intézmény kapcsolatait, az elmult id6szak eseményeit, és a tervezett programokat.

1.IRODAI SZOLGALTATASOK:

(téritéses)

- internethasznalat (9 munkaallomas) 150,-Ft/6

- géphasznalat (sz6vegszerkesztés, jaték) 150,-Ft/6

- szkennelés 20,-Ft/kép, lap

- faxkiildés és fogadas 200,- Ft/oldal

- fénymasolas 20 ,-Ft/oldal

- nyomtatas (fekete-fehér) 25,-Ft/oldal

- nyomtatas szines 175,-Ft/oldal

- CD iras 200,-Ft/CD

- spiralozas (beflizés) oldalszamtoél fiiggden fizetendd
- lamindlas oldalszamtol fliiggéen fizetendd
- névjegykartya készités 30,-Ft/db

- meghivo készitése (egyedi) tipustol fiiggden fizetendd
(ingyenes)

- Onéletrajz készitése

- tandcsadas internetes tajékozddasban

- képzési tanacsadas

- kozérdeki informaciok (hivatalok iigyfélfogadasa, autdbusz-menetrend, NAV
nyomtatvanyok letoltése, egyebek)

2. KONYVTARI SZOLGALTATASOK:
(ingyenes)

- konyvkolesonzés

- konyvtarkozi kélesonzés

- helyben hasznalat

- folydirat olvasas

- tarsasjaték hasznalat



3. LATOGATOTTSAGI ADATOK:
A hasznalok nevei és adatai forgalmi naploba keriilnek. Ez tartalmazza a hasznélat idépontjat,
tipusat, ditumot és a fizetett sszeget, melyet alairassal igazolnak.

3.1 FORGALMI ADATOK:
(irodai szolgaltatasokat igénybevevok)

2022. szeptember 1-t61 2023. oktéber 1-ig

Latogatok szama havi atlagban 290 6

Létogatdk szdma napi atlagban 12 6

3.2 KONYVTAR STATISZTIKAI ADATAI

2022 2023
(konyvtari szolgéltatast igénybe vevok) szeptemberi adatok szeptemberi adatok
Regisztralt hasznalo 107 £6 123 {6
14 év alatti 68 fo 75 fo
Aktiv hasznal 98 16 102 {6
Hasznélatok helyben 108 6 78 16
K6lcsonzott dokumentumok szdma 884 db 1324db
Allominy adatok
Osszesen: 16638 db (kotet) 16654 db (kotet)
Folyoéiratok szdma (féleségek) 12 12
Programok 50 63

4. INTEZMENYI KAPCSOLATOK:

A konyvtarunk kettés funkcidju, kézmiivel6dési és iskolai konyvtari feladatokat 14t el. A
konyvtari szabdlyzat betartdsdval barki - megkiilonboztetés nélkiil - igénybe veheti
szolgaltatasainkat.

A konyvtari munkahoz az Illyés Gyula Megyei Konyvtar nyujt szakmai és anyagi segitséget.
A KSZR iranyitdjaként részt vallal a konyvtar allomanygyarapitisaban, eszkdzfejlesztésben,
képzések szervezésében és tovabbi programok lebonyolitdsdban, tdémogatdsdban (pl.
konyvbemutato6, szakmai nap, levelezés irodalmi verseny, meseird palyazat stb.). A konyvtar
kolesonds segité kapcsolatban van az 6évodaval, iskoldval, csaladsegité szolgilattal,
védondvel, IKSZT-vel, Kozosségi Hazzal, kisebbségi onkormanyzatokkal és a civil
szervezetekkel. A kornyezé telepiilés konyvtaraival is jol kiépitett munkakapcsolatot apol.

S. NYITVA TARTAS

Az intézményegység nyitva tartdsa heti 20 6ra. Nyitva tartasi idén kiviil is kiszolgaljuk a
betérbket. A nyitva tartasi id6szakban kizardlag a latogatok kiszolgalasa folyik. A kiszolgald
munka a kovetkezokbol all: fénymadsolds, nyomtatds, Fax kiildés, szkennelés, szamitogép
hasznalatdban segitségnyujtds, szovegszerkesztés, Onéletrajz készités stb., egyéb egyedi
kérések, valamint szervezési feladatok. Segités a konyvtari eligazodasban, tanicsadas, az
olvasdkhoz val6 tiirelem és folyamatos kapcsolattartds. A latogatok szama, a tevékenység
tipusa, a szolgéltatas milyensége naponta valtozo, ezért elbre tervezni erre az idészakra nem
lehet, programot szervezni nehéz. A téritéses szolgaltatdsok miatt pénzkezelés is része a
munkénak, ami kiilonds odafigyelést igényel.

Az iskolas, atutazé gyermekek a déluténi varakozasi idét a konyvtarban toltik, ezért fontos az
alland¢ feliigyelet.



6. NYITVA TARTASI IDON KivVUL

- Konyvtari részleg rendbe tartdsa (polcrendezés, konyvek helyrerakéasa, kisebb
javitasok).

- Munkanapl6é vezetése, kolcsonzési hataridok ellenérzése, felszolitasok megirsa,
elkiildése.

- Konyvtarkozi kolesonzés lebonyolitasa, postizasa.

- Konyvrendelés 6sszeallitasa, Gj konyvek nyilvantartasba vétele.

- Konyvek feldolgozasa.

- Folyoiratok rendszerezése, kotegelése.

- Havonta egyszer megjelenés a megyei konyvtarban, szakmai napon vald részvétel,
konzultaciok.

- Gyermekprogramok szervezése, eldkészitése, lebonyolitisa. Teremrendezés.

- A technikai eszkdz6k miik6désének biztositdsa.

- Tanfolyam szervezése, lebonyolitasa, tematika készitése.

- Nagyobb mennyiségili anyagok fénymasolasa, nyomtatésa, beflizése.

- Egyedi nyomtatvanyok tervezése, nyomtatsa, vagasa.

- Kozodsségi Haz, o6voda, civil szervezetek, telepiilési programok meghivéinak,
nyomtatvanyainak tervezése, készitése.

7. PROGRAMOK, ESEMENYEK 2023

MESEKUCKO: Nem sajat szervezésii program: Ko6zosségi Tér munkatérsa a védoné és a
Csaladsegit6 tartja

KONYVTARI FOGLALKOZASOK: Konyvtari 6ra 1. osztélyosoknak

KONYVTARMOZI: Minden hénapban legalabb 2 alkalommal keriil sor szerevezett
filmvetitésre. A konyv klubosokkal Ciganymeséket is néziink, amihez a kapott
feladatlapokat kit6ltjiik.

KUTYATERAPIAS FOGLALKOZAS: Ovodas kisgyermekek vesznek részt tavasszal ezen
‘a terapias foglalkozason, a konyvtar udvaran.

OSZI KONYVTARI NAPOK: Idén 9 filmet vetitettiink, majd kézmiiveskedtiink. fro-olvaso
talalkoz6 ( Vigh Balazs), ismeretterjeszt6 eldadas (Simon Szilvia) Vajda Violetta Oko
mesé€k, bogarbemutato (Sar Jozsef)

KONYVKLUB: 4 korcsoport heti 2 alkalommal valtjak egymast.
KEZMUVES FOGLALKOZAS: Minden alsés osztalynak.

TRO-OLVASO TALALKOZAS: 2 alkalommal Vigh Balézs, M. Kacsor Zoltan akik &llandé
vendégeink.

UTI BESZAMOLO: Gruber Léaszl6, a Német Nemzetiségi Onkormanyzat meghivasara.

ZENES ELOADAS: Ribizli bohéc, Német Nemzetiségi Onkorményzat kérésére.



7. TERVEK:

- OSZI KONYVTARI NAPOK megtartasa

- MESEKUCKO iskol4asoknak

- MESEOLVASO 6vodésoknak kézmfives foglalkozassal egybekotve
- KONYVTARI FOGLALKOZASOK déluténi foglakozés

- KEZMUVES foglalkozés als6 tagozatosoknak.

- KONYVTARMOZI gyerekeknek,

-KONYVKLUB: gyerekeknek

-ISMERETTERJESZTO ELOADASOK

A hasznalok nevében koszondm tamogatéasukat, bizva a tovabbi hasznos egyiittmiikddésben.

Ocsény, 2024 januar 15.
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