
Őcsény Község Önkormányzata Polgármesterének és Jegyzőjének 1/2023. (XI.22.) 

számú együttes intézkedése 

a telefonok használatának rendjéről 

1. Jelen utasítással — a melléklet szerinti — Őcsény Község Önkormányzata, az Őcsényi 

Közös önkormányzati Hivatal telefonok használatának rendjéről szóló szabályzatát (a 

továbbiakban: Szabályzat) adom ki. 

2. A Szabályzat 2023. december 01. napján lép hatályba. 

3. Jelen intézkedést az Őcsényi Német Nemzetiségi Önkormányzat a ../2023.(…..) 

ŐNNÖ határozatával, az Őcsényi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat a ../2023. (…..) 

ŐCNÖ határozatával fogadta el. 

4. Jelen utasításommal egyidejűleg Őcsény Község Önkormányzata Polgármesterének és 

Jegyzőjének 1/2017. (II.10.) számú együttes intézkedése hatályát veszti. 

Őcsény, 2023. december 01. 

Fülöp János      Balogh Györgyi 

   polgármester              jegyző 

Jóváhagyta Őcsény Község Önkormányzatának képviselő-testülete 

a ……../2023. (XI.22.) önkormányzati határozattal 

Balogh Györgyi jegyző 

  



Őcsény Község Önkormányzata Polgármesterének és Jegyzőjének 1/2023. (XI.22.) 

számú együttes intézkedése 

a telefonok használatának rendjéről 

Őcsény Község Önkormányzatának a vezetékes- és mobiltelefonok használatának rendjéről 

szóló szabályzatát az államháztartásról szóló törvény 2011. évi CXCV. törvény végrehajtásáról 

szóló 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdés g) pontjának előírásai 

alapján a következők szerint határozom meg. 

I. Általános rendelkezések 

1. A szabályzat célja: hogy meghatározza Őcsény Község Önkormányzatának vezetékes 

- és rádiótelefonjainak használati módját és feltételeit. 

2. A szabályzat tárgyi hatálya kiterjed az Önkormányzat tulajdonában, használatában 

lévő vezetékes és rádiótelefonokra. 

3. A szabályzat személyi hatálya kiterjed az önkormányzati képviselőkre, a 

polgármesterre, a jegyzőre, illetve az Önkormányzat bármilyen jogviszonyban 

foglalkoztatott dolgozójára. 

II. Értelmező rendelkezések 

A szabályzat alkalmazásában: 
 

a) a vezetékes telefon: helyhez kötött távbeszélőkészülék, mely földi központokon 

keresztül kapcsolt hálózaton keresztül terjed, amelynek végpontjai, készülékei fixek;  

b) mobiltelefon: nem helyhez kötött, hordozható elektronikus távbeszélőkészülék;  

c) SIM kártya: előfizető-azonosító egység (Subscriber Identity Module). Műanyag kártyán 

található kisméretű, egyszerű integrált áramkör. A mobilkészülékbe helyezve az előfizető 

azonosítására használják. A SIM-kártya a mobilkészülék részegysége. Biztonsági, 

valamint az előfizetőre vonatkozó adatokat és algoritmusokat tartalmaz.  

d) PIN-kód: Személyes azonosítószám (Personal Identification Number). Lehetővé 

teszi a telefonhasználatot a hívások és az adatátvitel végrehajtásához;  

e) Telefon hivatali célú használata: a Hivatal munkájával kapcsolatos ügykörbe tartozó 

telefonos információáramlás megvalósítása;  

f) Telefon magáncélú használata: a Hivatal munkájával nem kapcsolatos saját célra 

megvalósított információáramlás. 

III. Vezetékes telefonok használatának szabályai 

1. A vezetékes telefonok az Önkormányzat tulajdonában vannak. 

 



2. A telefonok használata során ügyelni kell az önkormányzati vagyon védelmére. A 

készülék megsemmisülése, megrongálódása esetén a készülék értékét a felelős köteles 

megtéríteni. 

3. A vezetékes telefonokat kizárólag az önkormányzat intézményeinek működése, 

feladatellátása érdekében, hivatalos ügyintézésre lehet használni. A telefonszámokat 

elérhetőség céljából nyilvánossá kell tenni. 

1. A mobiltelefonok használatának rendje 

 

1. Az Önkormányzat mobiltelefon szolgáltatója: YETTEL Magyarország Zrt. 

2. Az Önkormányzat a mobiltelefon használtra jogosultak körét (személyét), a használt 

telefon típusát és hívószámát, valamint a mobiltelefonon felmerült költségből az 

Önkormányzatot havonta terhelő összeg mértékét az 1. számú melléklet tartalmazza. 

Amennyiben az elszámolható telefonköltségnél több kerül felhasználásra, úgy a többlet 

a mobilkészüléket használó személyt terheli. A mobiltelefonok esetében - a jegyző 

kivételével - nem készül részletes híváslista, ezért annak 20%-a vélelmezetten 

magánhasználat, mely után az adót a hatályos jogszabályok szerint meg kell fizetni az 

adóhatóság számára. Az 1. számú melléklet szerinti telefonszámok beszélgetéseit 

tartalmazó szolgáltatási számlák áfával együtt számított számlaértéke után a jogszabály 

alapján 20%-ot adóköteles - azaz magáncélú használat miatt felmerült - kiadásnak 

tekintjük. A vélelmezett 20%-os mértékű magáncélú beszélgetés ellenértékét - a jegyző 

kivételével, akinek esetében részletes híváslista készül - a telefont használóval 

téríttetjük meg. 

3.  A mobiltelefon használatra jogosult személyek a telefonkészüléket és a hozzájuk 

tartozó egyéb eszközöket (tartozékokat) személyes használatra veszik át, azért teljes 

anyagi felelősséggel tartoznak. 

4. Az 1. számú mellékletben meghatározott telefonkészülékek akkumulátorokkal és a 

hozzájuk tartozó, használatukhoz szükséges egyéb eszközökkel (SIM kártya, 

telefontöltő, PIN és PUK kódok, fülhallgató) üzemkész, hiánytalan állapotban történő 

átvételét a dolgozók a jelen szabályzat 2. számú melléklete szerinti, átadás-átvételi 

jegyzőkönyv" szerint dokumentálják. A mobiltelefonnak a használó részére történő 

átadása a Pénzügy feladatát képezi. 

5. Akinek a személyes használatra átvett mobiltelefon készüléke és/vagy SIM kártyája 

elvész, megsemmisül köteles a pótlás teljes költségét az önkormányzat részére 

megtéríteni. 

6. A mobiltelefon és tartozékainak a használó részéről történő átmeneti vagy végleges 

visszaadását a jelen szabályzat 2. számú melléklete szerinti, átadás-átvételi 

jegyzőkönyvvel kell dokumentálni. A visszavétel lebonyolításáért a Pénzügy a felelős. 

7. A tárgyhót követő 20-ig a pénzügyi előadó elkészíti a 2. pontban leírtak 

figyelembevételével megállapított telefonbeszélgetések díját tartalmazó számlát. 



8. A kézhez vett számla alapján a megállapított mobiltelefon-használat díját a tárgyhót 

követő hónap utolsó munkanapjáig kell befizetni a házipénztárba. 

9. A mobiltelefon-használatról kiállított értesítőben meghatározott fizetési határidőt 

követő 5 napon belül a Jegyzőt értesíteni kell a befizetési kötelezettség teljesítésének 

elmulasztásáról. 

10. A telefont használó köteles az Önkormányzat részére megtéríteni az alábbi 

szolgáltatásokat: 

a) emeltdíjas sms, mms indítás és fogadás; 

b) mobil parkolás (kivéve igazolt hivatali út esetén); 

c) autópálya használati díj (kivéve igazolt hivatali út esetén); 

d) adományvonal hívás;   

e) szerencsejáték feladás; 

f) külföldi vezetékes vagy mobil hálózatba történő telefonhívás indítása; 

g) nem EU tagállamból történő telefonhívás fogadása. 

Amennyiben hivatali SIM kártyával történő mobiltelefon használattal kapcsolatban ki-

számlázott telefonbeszélgetés nem kerül befizetésre, a SIM kártya haladéktalanul bevonásra 

kerül. 

2. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

Szervezetünknél dolgozó személyek kötelesek a jelen szabályzat előírásait áttanulmányozni, 

értelmezni és az azokban foglaltak szerint a tőlük elvárható gondossággal eljárni. 

Jelen szabályzat 20203. december 01. napján lép hatályba. 

Őcsény, 2023. december 01. 

Fülöp János      Balogh Györgyi 

   polgármester              jegyző 

  



1. számú melléklet 

KIMUTATÁS 

a mobiltelefon használatra jogosultságról 

Név Beosztás Hívószáma 

Mobiltelefonköltségből 

az önkormányzatot 

terhelő összeg 

Fülöp János polgármester 20/274-92-22 8.890, -Ft 

Balogh Györgyi jegyző 20/275-28-18 3.750, - Ft 

Csapai János képviselő 20/275-35-34 3.750, - Ft 

Hamar Vilmos képviselő 20/431-00-04 3.750, - Ft 

Horváth Lajos képviselő 20/297-77-12 3.750, - Ft 

Horváthné Ritter 

Piroska  
művelődésszervező 20/274-96-33 3.750, - Ft 

Kárpáti-Guth Margit képviselő 20/293-78-05 3.750, - Ft 

Scultéty Erzsébet képviselő 20/288-26-77 3.750, - Ft 

 

  



2. számú melléklet 

Átadás-átvételi jegyzőkönyv 

Mely készült az Őcsényi Közös Önkormányzati Hivatalban alulírott napon hivatali 

mobiltelefon-készülékek és tartozékaik átadása-átvétele tárgyában: 

Őcsény Község Önkormányzatának polgármestere, Fülöp János a mai napon 

……………………… típusú, …………………. hívószámú mobiltelefont, valamint a hozzá 

tartozó tartozékokat, úgy mint - …. db SIM kártyát, - …… db telefontöltőt, - …. db PIN kódot, 

- …. db PUK kódot, - … pár fülhallgatót üzemkész állapotban kizárólagos használatra 

átadtam. 

……………………………. önkormányzati képviselő, fent megjelölt mobiltelefon-készüléket 

tartozékaival és a hozzá tartozó hívószámot, együttesen hiánytalanul és üzemkész állapotban 

kizárólagos használatra átvettem. 

Őcsény, ………………….. 

……………………….    …………………………. 

átadó aláírása      átvevő aláírása 

  



Megismerési nyilatkozat 

Őcsény Község Önkormányzatának 2023. december 01. napjától hatályos, a telefonok 

használatának rendjéről szóló szabályzatot megismertem. 

Név Beosztás Dátum Aláírás 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


