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Ocsény Koézség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 2019. november 27-én

17% 6rakor megtartandé soron kovetkezé iilésére

2019. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Eléterjeszto: Balogh Gyorgyi jegyzo

Készitette és a torvényességi ellendrzést végezte: Balogh Gyorgyi jegyz6

Véleményezte: PUT Bizottsag

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A kozszolgélati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv.) 108. §-a
rendelkezik az igazgatési sziinetrél, mely szerint: ,,A Kormany a kézponti allamigazgatasi
szervekre, azok teriileti és helyi szerveire nézve igazgatasi teriiletenként rendeletben
megallapithatja azt az id6szakot (igazgatasi sziinet), amely alatt a rendes szabadsagot ki kell
adni. Az dllamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje, a Kormany altal megallapitott
igazgatasi sziinet id6tartaman beliil, az egyes szervezeti egységek esetében eltérd idészakban,
illetve iddtartamban hatdrozhatja meg a szabadsag kiadasat, illetve kivételét. Az ilyen mddon
kiadott, illetve kivett szabadsdg nem haladhatja meg a kormanytisztvisel6 targyévre
megallapitott alapszabadsdganak a haromo6todét.”

A Kkozigazgatdsi szervek hatékony é€s zavartalan miikodése megvaldsitasanak egyik
elengedhetetlen feltétele a kozszféraban foglalkoztatottakat megilletd szabadnapok
kiadaséanak eldre lathaté iitemezése, mellyel a tavalyi évben is el tudtuk mar keriilni a
Hivatalunkban korébban tapasztalhaté tetemes mennyiségii ki nem adott szabadnapok tébb
éven 4t tarté felhalmozodasat.

A Kttv. 232. § (3) bekezdése rendelkezik arrdl, hogy: ,,A képviselo-testiilet, valamint a 2. §-
ban felsorolt szervek vezetdje - a Kormany ajanlasanak figyelembevételével - a rendes
szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen médon kiadott rendes
szabadsag nem haladhatja meg a koztisztvisel6 adott évre megallapitott alapszabadsaganak a
haromotodét.”

A Kttv. tehat maximalizdlja az igazgatasi sziinet idétartamat, ennek megfeleléen az e
cimen kiadott, illetve kivett szabadsag nem haladhatja meg a koztisztviseld adott évre
megallapitott alapszabadsaganak a haromotodét, vagyis a 15 munkanapot.

A kozszolgalati tisztviselok munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrél, a kozszolgalati
tisztvisel6t €s a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tivmunka végzésrol
sz616 30/2012. (III. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Kormanyrendelet) 13. § (1) bekezdése
hatdrozza meg az igazgatasi sziinet id6tartamat az alabbiak szerint:

,,a) nyéaron 6t egybefliggd naptéari hét, amely augusztus 20-4t kozvetleniil kovetd vasarnapig
tart,

b) télen két egybefiiggd naptari hét, amely januar 1-jét k6zvetleniil kovetd vasarnapig tart.



A fentiek alapjan mind a gazdasidgossdg, mind a hivatal munkatarsai, mind az iigyfelek
szempontjabdl célszerii élni az igazgatasi sziinet elrendelésének lehetoségével. Nyari
idészakban az idén a folyamatosan érkez6 Uj feladatok nem tették lehetévé az igazgatasi
sziinet elrendelését.

A javasolt id6pontnal figyelembe vettem egy 6nkormanyzati hivatal miikodésének tobb éves
gyakorlatat, valamint a jogszabalyi hataridoket is.

A Kormanyrendelet 14. § szabalyozésa szerint: ,,Az allamigazgatasi szerv hivatali
szervezetének vezetdje az igazgatisi sziinet alatt a szabadsagot ugy adja ki, hogy
biztositsa a zavartalan iigymenetet és feladatellitast, valamint a lakossagi
iigyfélszolgalattal rendelkezé szervek esetében a folyamatos feladatellatast.”

A jegyz6 az igazgatasi sziinet tartama alatt csGkkentett 1étszammal gondoskodik — tigyeleti
rendszerben — a Képviselo-testiilet dontéseinek végrehajtasarol, az anyakonyvi igazgatasi
feladatok ellatasarol, a pénziigyi zarasok, jelentések elvégzésérol €s az egyéb haladéktalan
intézkedést igényl6 feladatok ellatasar6l, valamint arrdl, hogy a lakossagi tigyfélszolgalattal
kapcsolatos teriileteken — figyelemmel a Kormany rendeletben foglalt ajanlasara- a
feladatellatas folyamatos legyen.

Mindezek alapjan javaslom az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyén és
Kirendeltségein az igazgatasi sziinet elrendelését 2019. december 20.; 23 . és 30.; mely
Osszességében 3 munkanap.

Kérem a tisztelt képviselG-testiiletet, hogy az eléterjesztésben €s a hatarozati javaslatban
foglaltakat tAmogatni sziveskedjenek.

Ocsény, 2019. november 12.
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Ocsény Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete az
Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyén és
Kirendeltségein 2019. évi munkarendjében 2019. december
20.; 23.; 30 napokra igazgatasi sziinetet rendel el.

A Képviselo-testiilet az elrendelt igazgatasi sziinet kapcsan —
a zavartalan feladatellatas érdekében — felkéri a jegyzot a
sziikkséges munkaszervezési intézkedések megtételére,
valamint arra, hogy az elrendelt igazgatasi sziinetrél a
lakossagot és a tarshatdsagokat elozetesen tajékoztassa.

Hatarido: értelemszeriien
Felelés: Balogh Gyorgyi jegyz6



