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Ocsény Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 2019. majus 08. napjan,

17:00 érakor megtartando iilésére

Eves ellenérzési jelentés (")csénv Kozségi Onkormanyzat 2018. évi belsé ellendrzési
tevékenységének tapasztalatairol

Eldterjeszto: Fiilop Janos polgarmester
Készitette: Balogh Gyorgyi jegyz6

Torvényességi ellenérzést végezte: Balogh Gyorgyi jegyz6

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (3)-(4)
bekezdése alapjan a jegyzé koteles — a jogszabalyok alapjan meghatarozott — belsd
kontrollrendszert miikddtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére allo
forrasok szabalyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat, valamint a jegyz6
kételes gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil - a bels6 ellenérzés mitkodtetésérol.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl rendelkezd
370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet 49. § (3a) bekezdése szerint a polgarmester a targyévre
vonatkozéd éves ellendrzési jelentést, — a targyévet kovetben, a zarszamadasi
rendelettervezettel egyidejiileg — a képvisel6-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

A belsé ellendrzési feladatok 2018. évi ellatdsara az Alisca Comp Kft. szolgaltatoval
kotottlink megbizasi szerz6dést, amely értelmében a belsé ellendrzési feladatokat dr. Kadar
Andrasné végezte.

Az  éllamhaztartadsért felelés miniszter altal kozzétett moddszertani Gtmutatd
figyelembevételével késziilt 2018. évre vonatkozd ellendrzési jelentés az elSterjesztés
mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet hogy a mellékletben foglalt, 2018. évre vonatkozd
ellendrzési jelentést megtargyalni és elfogadni sziveskedjék.

Hatarozati javaslat:

) Ocsény Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete .. /2019. (V...) hatarozata a
Ocsény Kozségi Onkormanyzat 2018. évi belsé ellenorzésére vonatkozé éves jelentésrol

Ocsény Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilet a hatarozat mellékletét képezo, a
Ocsény Kozségi Onkormanyzat 2018. évi belsé ellenérzésére vonatkozd éves jelentést
megtargyalta és a jelentésben foglaltakat elfogadja.
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Melléklet a .... /2019. (V.8.) KépviselStestiileti hatdrozathoz

2018. évi
Osszefoglal6 belsé ellenérzési jelentés
Ocsény Kozségi Onkormanyzatnal lefolytatott belso ellenérzési
tapasztalatokrol

I

A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa 6nértékelés alapjan
(Bkr. 48. § a.) pont.).

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél rendelkezd
370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet (tovabbiakban Bkr.) 49. § (3a) bekezdése szerint a
Polgarmester a targyévre vonatkozé éves ellenérzési jelentést, — a targyévet kovetben, a
zérszamadasi rendelettervezettel egyidejiileg — a Képvisel-testiilet elé terjeszti jovdhagyasra.

A jogszabaly szerint a jegyz6 koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil - a belsd
ellen6rzés miikodtetésérdl az allamhdaztartasért feleldés miniszter altal kozzétett moédszertani
utmutatdk €s a nemzetkozi belsd ellenérzési standardok figyelembevételével.

A Bkr. 15. § (7) bekezdése és 16.§ (2) bekezdése lehetéséget ad arra, hogy az énkorményzat
belsd ellenérzésével kapcsolatos feladatok ellatasara kiilsé szolgaltatét vonjon be. Ezzel a
lehetéséggel élve Alsonyék Kozség Onkormanyzata szerzédést kotott az ALISCA COMP
Kft.-vel az Onkorményzat belsé ellendrzési feladatainak ellatasara.

Az Onkormanyzat és a kiilsé szolgaltatd kozott 1étrejott megbizasi szerzédés alapjéan a kiils6
szolgaltato ellatta a belsé ellendrzési vezetdi feladatokat is.

I/1 Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48.
§ aa.) pont).

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korményrendelet, (a tovabbiakban Bkr.) 49. § (1) bekezdés értelmében a belséd
ellenbrzési vezetd felelés az éves ellendrzési jelentés dsszeallitasaért, amely a Bkr. 48. §- ban
foglaltak figyelembe vételével késziilt.

I/1/a.) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése

Az Onkormanyzatnal a belsd ellendrzés a Képvisels-testiilet 4ltal jovéhagyott 2018. évi terv
szerint teljesilt.
Az elvégzett ellenérzések:

1. Ellenorzés targya:

Az Ocsényi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat és a Telepiilési Onkormanyzat
egyiittmiikodésének szabdlyozisa, a miikodési feltételek biztositasa, a gazdalkodasi
feladatok ellatasanak szabalyszeriisége.

Az ellenérzés célja: Ertékelni a Nemzetiségi Onkorményzat és a telepiilési Onkormanyzat
egyuttmlikodését, Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak szabalyozottsagat, az
operativ gazdalkodési jogkorok kialakitdsa, gyakorldasa megfeleldségét, a gazdalkodasi



feladatok ellatasanak szabalyszeriiségét, a koltségvetésre és a zarszdmaddsra, valamint a
kincstéri adatszolgaltatds rendjére vonatkozo jogszabalyi eldirdsok betartasat.

2. Ellenérzés targya:
Az Onkorményzat eurépai uniés forrasokkal kapcsolatos tevékenysége

Az ellenérzés célja:

Atfogd képet nyerni arrél, hogy az Onkormanyzatnal szabélyoztik-e az eurépai uni6s
forrasokkal kapcsolatban a palyazatfigyelés, a palyazatkészités, valamint a tdémogatassal
megval6sulé fejlesztések lebonyolitasi rendjét, tovabba a kézponti és a helyi szabalyozasnak
megfelel- az unids forrasok igénybevételének, felhasznalasanak, elszémolasanak gyakorlata.

A lefolytatott ellendrzésekrdl késziilt jelentések Osszhangban vannak az ellenérzés céljat
meghataroz6 ellendrzési programokkal. A jelentésekben tett megallapitdasok megfeleléen
aldtémasztottak voltak. A javaslatok megfogalmazasakor figyelembe vette az ellendr a
vizsgalt szervezeti egység miikodésére vonatkozo sajatossigokat, torekedett érdemi és
végrehajthaté intézkedések megfogalmazasara.
I/1/b.) Az ellenérzések soran biintet, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditdsira okot adé cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossag gyaniija
kapes4n tett jelentések szama és rovid osszefoglalasa.

Az ellendrzés olyan cselekményt, mulasztast vagy hidnyossdgot nem tart fel, amelyek
kovetkeztében biintetd, szabalysértési, kértéritési vagy fegyelmi eljards kezdeményezését
kellett volna megtenni.

I/2 A bizonyossigot adé tevékenységet elésegité és akaddlyozé tényezdk
bemutatasa (Bkr. 48. § ab.) pont).

A belsd ellendrzés kereteit vallalkozasi szerzédés biztositotta, melynek id6kerete a sziikséges
vizsgalatot lehetdvé tette a célok elérésére, tehat hogy a megallapitasok megalapozottak
legyenek. A vizsgalat sordn az ellendrzott munkatarsak konstruktiv hozzaallasa és
kozremiikodése segitette az ellenérzések lefolytatdsat, akaddlyok nem meriltek fel a
végrehajtas sordn. A megéllapitdsok el6zetesen egyeztetésre kerliltek €s tigy nyerték el végso
formajukat a jelentések.

Az ellendrzés gyakorlataban hatékony a vizsgélat folyaman torténé konzultdlds, amikor az
érintett dolgozé azonnal hasznositja az ellenérzés észrevételeit.

A hivatal altal megbizott személy az allamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. Térvény (Aht.)
70. § (4) bekezdésében meghatarozott engedéllyel rendelkezett, az eléirasoknak
maradéktalanul megfelelt.

A megbizasi szerz6dés szerint 2018. évben a belsé ellendr 20 revizori napot volt koteles
teljesiteni, amely magaba foglalta a felkésziilésre, helyszini ellendrzésre, jelentésirasra,
beszamolésra, tovabbképzésre forditott idot. A fenti szami revizori napot teljesitette és a terv
szerinti feladatokat elvégezte.

A belsé ellendrzési tevékenység ellatidsanak mindsége megfelelt a jogszabélyi el6irasoknak.

A személyi és targyi feltételek megfelelden biztositottak voltak.

Az ellendrzési megallapitasok az ellenérzétt szervezetek vezetdivel, érintett dolgozoéival
érdemi megbeszélés targyat képeztek.



I/2/a.) A belsé ellenérzési egység(ek) humaneréforras ellatottsaga.

A kapacitds sziikségességét a 2018. évben érvényes Megbizasi szerzédésben foglaltak
meghataroztak.

Az ellen6rzési tervben szereplé feladatok ellataséhoz sziikséges kapacitas, rendelkezésre allt,
mert a terv a rendelkezésre 4116 anyagi erforras figyelembe vételével késziilt.

A megbizott kiilsé ellendr a jogszabélyi feltételeknek megfelel, rendelkezik az el&irt
végzettséggel, és szerepel a regisztralt dllamhaztartasi belsd ellenérok kozott.

A belsé ellendr kotelez tovabbképzése a beszamolasi iddszakban megtortént, képzettsége,
gyakorlati tapasztalata teljes mértékben megfeleld volt.

Mind e mellett a jogszabélyvaltozasok miatt mindenkor aktudlis tovabbképzésen is részt vett a
belsd ellenér. Mint koltségvetési mindsitési kdnyvvizsgald, specidlis allamhaztartasi kotelezd
oktatasokon is eleget tett kotelezettségének.

I/2/b.) A belsé ellenérzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. § alapjan).

A kiils6 ellenér megbizasa miatt a szervezeti és funkciondlis fiiggetlenség természetszeriileg
teljesil.

A belsé ellendr a tevékenységét a koltségvetési szerv vezetjének, a Jegyzének kdzvetleniil
alarendelve végezte, jelentéseit kozvetleniil a J egyzonek kiildte meg.

A belsé ellenér nem vett részt a koltségvetési szerv operativ miikodéssel kapcsolatos
feladatok ellatdsaban, az ellendrzéseket befolyastol mentesen hajtotta végre.

172/¢.) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. § alapj4n)

Az ellenérzések soran a jogszabdly szerinti Osszeférhetetlenségre okot adé koriilmény nem
mertilt fel, amely akadélyozta volna az ellenérzések elfogulatlan végrehajtasat és intézkedést
tett volna sziikségessé.

1/2/d.) A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatssa.

Az ellendrzések végrehajtasat a Bkr. 25. §-dban foglalt ellendérzési jogok semmiféle
korldtozdsa nem akadalyozta. Az ellendrzétt szerv az ellenér rendelkezésére bocsatotta a
sziikséges informaciokat, dokumentumokat, az ellenér az érintettekkel konzultélhatott és a
sziikséges segitséget megkapta az ellendrzések végrehajtasahoz.

1/2/e.) A belsé ellenérzés végrehajtisat akadalyozo tényezék.

A bels6 ellenérzés szamara valamennyi dokumentécihoz és informéacidhoz vald hozz4férés
biztositott volt, illetve a belsd ellendrzés végrehajtédsat semmi nem akadalyozta.

Az ellendrzétt szervek vezetsi és munkatarsai egylittmiikddésiikkel a belsé ellendrzési
feladatok ellatasat hatékonyan tdmo gattak.

A belsé ellen6rzési munkahoz sziikséges targyi feltételek biztositottak voltak (on-line jogtar
elérés, internet hozzaférés, szamitastechnikai és tigyvitel-technikai eszkzok).



1/2/1.) Az ellenérzések nyilvantartasa.

Az elvégzett bels6 ellendrzésekrd] késziilt jelentéseket a kiilsé ellenér a Jegyzének atadta,
melyek az Onkormaényzati Hivatalnal keriilnek irattarba helyezésre.

A Bkr. 22. és 50.§ szerinti nyilvantartast a bels6 ellenér vezeti a szerz8dés szerint és dtadja a
Jegyzonek az év lezarasdval megbrzésre.

1/2/g.) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

écsény K6zségi Onkormanyzat jogszabdly 4ltal eldirt ellendrzése a szabélyos, gazdasdgos,
hatékony és eredményes munkavégzés érdekében a Jelenlegi kisebb szervezet és létszam
mellett a megbizasos formdaban biztonsaggal megoldhatd, amennyiben az onkormanyzat,
illetve a hivatal tevékenységében, feladatellatisaban nem kovetkezik be jelentdsebb valtozas a
jovoben.

A kiilsd kapacités biztositja a fuggetlenséget, a Jegyzével valo egyeztetés a tervben és a neki
vald beszdmolds pedig biztositja a Javaslatok hasznosuldsit a vezetdi intézkedések
formdjdban. Ezaltal segiti az Onkormanyzat tevékenységének  szabdlyszertiségét,
jogszabilyoknak valé megfelelését, de ezen tal a hatékonyabb és eredményesebb
munkavégzést is.

Az ellenbrzésekre vald felkésziilési tevékenység hatékonyabba teheté az ellendrzott
szervezettel, szervezeti egységgel, teveékenységgel kapcsolatos informaciok szélesebb kérii
gyljtése, kockéazatok feltarasa, korabbi, vagy kiils6 ellen6rzések tapasztalatainak megismerése
terén.

Tovabbra is erésiteni sziikséges az ellenérzések preventiv, segitd jellegét. A vizsgalatokban a
szabalyszerliségi kovetelmények ellendrzése mellett, - amennyiben lehetséges -
hangstlyosabban jelenjenek meg a hatékonysagi, eredményességi elemek.

Az ¢ves ellenérzési tervek kidolgozasa soran eldrelépések torténtek arra vonatkozéan, hogy
az ellenbrzések - az ellendrzési célok és iranyok Osszhangja érdekében - a hivatalvezetés
munkavégzése soran felhasznalhatok legyenek.

I/3 A tanicsadé tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § ac.) pont).
A beszamolasi id6szakban kiilon felkérés nem tortént tanacsad6 tevékenységre a vezetés
részeérdl a megbizds keretében, ilyen Jellegli tevékenység csak az ellendrzésekhez

kapcsolédéan folyt. Kvézi tandcsadasi tevékenység, a Hivatal dolgozoival, esetszeriien
folytatott megbeszélésen tortént, irasba foglalés nélkiil.

II.

A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenérzési tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48. § b.) pont).

II/1 A belsé Kkontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasigossiginak,
hatékonysdginak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett
fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba.) pont).



A belsé ellendrzés 2018. évben nem tett a belsé ellen6rzési kézikényv alapjan olyan
»Kiemelt” kategoridba tartozé megallapitast, amely azonnali intézkedést igényelt volna a
vezetes részErol.

Olyan tényre nem mutatott ra, amely megakadalyozza, hogy valamely tevékenység, funkcié
vagy szervezeti egység alapvetden eleget tegyen legfontosabb céljainak és célkitlizéseinek,
olyan helyzetet nem tart fel, amelyben a szervezet kockézati kitettsége jelentos.

A Bkr. 41. § (2) bekezdés értelmében, a belsd ellendr eleget tett azon kételezettségének, mely
szerint az ellendrzési jelentésben objektiven szerepeltetni kell minden olyan lényeges tényt,
pozitiv és negativ megéllapitast, hidnyosségot és ellentmondast, amely biztositja a vizsgalt
tevekenységrol szol6 ellendrzési jelentés teljességét.

A belsé ellenérzés egyéb megallapitasai az aldbbiak szerint foglalhaték ossze.

1. Az (")csényi Cigany Nemzetiségi Onkorményzat és a Telepiilési (")nkorményzat
egyiittmiikodésének szabdlyozasa, a miikodési feltételek biztositasa, a gazdilkodasi
feladatok ellitasinak szabalyszeriisége.

Osszefoglaldan megéllapithatd, hogy az Ocsényi Cigany Nemzetiségi Onkorményzat feladat-
ellatasi tevékenységének megszervezése sorin érvényesiilnek a jogszabalyokban, belsd
szabélyzatokban és az egyiittm{ikddési megallapodasban meghatarozott kévetelmények.

A Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal ellatott feladatok &s az azokhoz rendelkezésre 4116
pénzforrasok Osszhangja biztositott volt. A koltségvetés tervezése, az eldiranyzatokkal valé
gazdalkodaés, a beszamolas €s az adatszolgaltatas szabalyszeri volt.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 2017. évi koltségvetésének és zarszamadasanak

tartalma, jovdhagyasa, valamint a kapcsolddd adatszolgaltatas megfelelt a jogszabalyi
eléirasoknak. ’

A kozérdekli adatok kodzzétételére vonatkozo jogszabalyok alapjan az SZMSZ hatalyos és
teljes szovegének elektronikus kozzétételérdl gondoskodni kell a véltozasokat kovetben
azonnal, melynek sajét, vagy a telepiilési Onkorményzat honlapjan kell eleget tenni.

A gazdalkodas rendjét az Ocsényi Koz6s Onkormanyzati Hivatal belsé szabélyzatai Utjan a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozoan, azoknak hatalyat kiterjesztve szabalyozza.
Ennek tudomadsulvételét, megismerési nyilatkozatban, a nemzetiségi Onkormdnyzat elndke
részerol, valamennyi szabalyzat tekintetében hianytalanul, irdsban szlikséges megtenni.

A kikiildetések, a telefon és a reprezentécios koltségek elszamol4sat szabélyozni kell, hogy a
kivélasztott adézasi mod szabalyai egyértelmiien betarthaték legyenek.

2. Az Onkorményzat eurdpai unids forrasokkal kapcsolatos tevékenysége

Osszegezéen megdllapithato, hogy Ocsény K6zségi Onkorményzat a belsé ellendrzés targyat
képez0, a Repiilétér épiiletének energetikai korszeriisitése cimii és TOP-3.2.1-15-TL1-2016-
00001 azonosité szamu palyazatos tamogatds igénybevételére és felhasznalasara felkésziilt
volt, a sajét er6t hitel felvétele nélkiil biztositani tudta.

Az Onkorményzati sajét erd, az el8leg, valamint a palyazati tamogatasok biztositottdk a
beruhdzisok zokkendmentes finanszirozasit. Az Onkormanyzat vezetése és hivatali
apparétusa, bevonva az Ocsényi Vagyonkezeld Nonprofit Kft-t, a feladatok megval6sitdsaban
eredményes, dsszehangolt munkat végzett tigy pénziigyi, mint miiszaki teriileten.

Az eur6pai uni6s tdmogatassal lebonyolitott beruhazas pénziigyi elékészitése megfeleld volt.



Onkorméanyzat gondoskodott a projektnek a hatdlyos tdmogatasi szerz6désben rogzitett
idobeli, miiszaki és pénziigyi megvaldsulasarol.

Az Avr-ben eléirt kozzétételi kotelezettséget, a nyilvanossagot teljesitették, a pénziigyi,
szamviteli elszdmolasokat szabalyszerlien elvégezték.

- Rendelkeztek, a projekt elszdmolasa kapcsan készitett pénziigyi Osszesitd kimutatéds, az
abban szereplé tételek €s pénziigyi teljesitésiikhoz kapcsolodd és alapjaul szolgald
szabalyszerli szamviteli bizonylattal.

- Az elszamolésban szerepld szallitok, szamlaik kibocsatasakor az adott cégjegyzékben
szerepeltek és érvényes adészdmmal rendelkeztek.

- A pénziigyi elszdmoldsban szereplé tételek mindegyike rendelkezett annak
elszamolhatdsagét lehetdvé tevé dokumentacios alatdmasztottsaggal.

- Megtortént az elszdmoldsban szerepld tételek pénziigyi rendezése, valamint a pénziigyi
Osszesitd kimutatas ezeket az adatokat helyesen tartalmazta.

- A természetes személyhez kapcsoldodd tétel esetén a bérszamfejtésben talalhaté adatok
egyeztek, valamint a bérszamfejtés szakmailag megfelel8en tortént.

- A pénziigyi elszamolasban szereplé tartalmakat az Onkormanyzat fokényvi konyveiben a
szamviteli térvény és az Ahsz. eléirdsai szerint, szakmailag elfogadhaté mdédon szdmoltak el,
valamint a konyvviteli adatokbdl lehetséges olyan lekérdezés, mely a projektre vonatkozd
szamviteli adatokat elkiilonitetten is megjeleniti.

- A projekttel 6sszefliggésben keletkezett, elszamolt bevételek és kiaddsok Gsszhangban alltak
a zaro kifizetési igénylésben illetve a zar6 beszdmoldban nyilatkozottakkal.

II/2 A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb.) pont)

A bels6 kontrollrendszer kialakitdsa és miikddtetése az Onkorményzat Jegyzdjének a feladata,
akinek a belsé kontrollrendszer fejlesztése sordn figyelembe kell vennie az allamhéztartasi
kiilsé ellenbrzést és belsod ellendrzést végzd szervek éltal megfogalmazott ajanlasokat és
javaslatokat is.

Az elvégzett belsd ellendrzésnek célja volt elemezni, vizsgalni és értékelni, kiildndsen a
gazdalkodashoz kapcsolédo belsd kontrollok kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és
szabalyzatoknak valé megfelelését, a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatosan megallapitasokat
¢s  ajanldsokat  tenni, hozzijarulni a belsd§ kontrollrendszerek javitasdhoz,
tovabbfejlesztéséhez.

I1/2/a.) A kontrollkornyezet értékelése

A Bkr. 6. § (1) bekezdésében foglalt eléirdsok alapjan a jegyzé koteles olyan
kontrollkérnyezetet kialakitani, amelyben vildgos a szervezeti struktira, egyértelmiiek a
felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok, meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet
minden szintjén, €s 4tlathaté a humaner6forras-kezelés. A Bkr. 6. § (2) bekezdése szerint a
koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és
mikddtetni a szervezeten belill, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4&ll6 forrasok
szabalyszerti, szabélyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A Bkr. hivatkozott el6irasinak megfeleléen a Jegyzd a szabalyozési kotelezettségének eleget
tett, a kiadott szabélyzatoknak a hatalyos jogszabalyi eléirdsokkal, illetve a helyi
sajatossagokkal valo megfeleldsége alapvetSen biztositott. A Hivatal rendelkezik alapitd
okirattal, Szervezeti és Miikodési Szabélyzattal, a szamviteli politika, valamint a kapcsolédo
szabalyzatok elkésziiltek, ezek feliilvizsgalata, aktualizaldsa folyamatban van. Elkésziilt és



folyamatban van az ellen6rzési nyomvonal, valamint a bels§ kontrollrendszer szabalyzat
feltilvizsgélata, aktualizalasa.

A Bels6 Kontrollrendszer tartalmazza a szabalytalansdg fogalmara, alapeseteire,
megeldzésére, észlelésének kotelezettségére, az azt kovetd intézkedésekre, eljarasokra, az
intézkedések nyomon kovetésére €s nyilvantartasara vonatkozé szabélyokat. A hatélyos Bkr.
el6irdsainak megfeleld, a szervezeti integritast sérté6 események kezelése eljarasrendjének
elkészitése folyamatban van.

11/2/b.) Kockazatkezelés

A kockazatkezeléssel kapcsolatos helyi szabalyokat, a Hivatal tevékenységével, folyamataival
Osszefliggésben jellemzéen eléfordulhatd kockazati kategoridkat, kockazatokat, a kockazat
fogalmaval, a kockazatkezeléssel, a kockazatkezelési hataskorrel, a kockézatkezelés
folyamataval, idotartaméval, a kockazatelemzés részletes feladataival kapcsolatos helyi
eldirasokat a Belsé Kontrollrendszer tartalmazza. A Bkr. 7. § (1) — (3) bekezdéseiben
foglaltaknak megfeleld integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasa folyamatban van.

I1/2/c.) Kontrolltevékenységek

A Jegyz6 kialakitotta és folyamatosan mukddtette a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos
vezetdi ellendrzés rendszerét. Belsd szabalyzatban szabalyozta a kételezettségvallalas, a
pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités €s az utalvdnyozéds rendjét,
osszhangban az Aht. és az Avr. eléirasaival, illetve a helyi sajatossagokkal.

A Hivatal adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzata, valamint az informatikai biztonsagi
szabalyzat tartalmazza a hozzéférési jogosultsdgokat. A beszdmolas rendjét a Hivatal
SZMSZ-e, tigyrendje, illetve az alkalmazottak munkakoéri leirasa tartalmazza.

A fuggetlen belsé ellendrzés a Képviseld-testiilet altal jovahagyott éves ellendrzési terv
alapjan, a hazai és nemzetkozi ellenérzési szabalyok, szakmai utmutatok alapjan latja el
feladatait.

I1/2/d.) Informaci6 és kommunikacio

Az informéciés és kommunikaciés rendszerre vonatkozo helyi szabéalyokat a Belsd
Kontrollrendszer tartalmazza.

A Hivatal vezetdje 4ltal kialakitott informacios és kommunikécids rendszer biztositja, hogy a
megfelelé informacidk a megfeleld idében eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti
egységhez, illetve személyhez. A szabalyozas szerint a jegyzd, a jegyz6i megbizott, a Hivatal
alkalmazottai, és a polgdrmester kozotti informacids €s a kommunikéacidés kapcsolatok a
sziikségletek szerint alakulnak, kdzvetlenek és folyamatosak. A vezetés naprakész informacioval
rendelkezik a belsé kontroll miikodésérol.

A kiilsé szervekkel, személyekkel kapcsolatos informécidszolgéltatasi és kommunikacios
feladatokat, eljarasrendet a Hivatal kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, a kotelezdéen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak szabalyzata
tartalmazza. A jogszabdlyban el6irt kozzétételi kotelezettségét az Onkorményzat részben
teljesitette, a hidnyossagok megsziintetésére jegyz6i intézkedésre van sziikség.

A Hivatal miikodésének egyik fontos kovetelménye az irasbeliség, a tevékenység, a
feladatkiadds és a feladat elvégzésének dokumentdlasa. Ezért kiemelt szerepe van az
Hivatalhoz kiviilrdl, az irdnyitd szervektol, tizleti partnerektdl, ligyfelektdl érkezett, és a



szervezeten belill keletkezett, az ligyintézés kiilonbozé fazisaiban tett intézkedések modjat,
formajat és tartalmat rogzité iratok nyomon kévetésének. Az iratok kezelésének eljardsrendjét
Hivatal Iratkezelési szabalyzata hatarozza meg.

II/2/e.) Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon kdvetését biztosité monitoring
rendszer (az operativ tevékenységek keretében megvalosulé folyamatos és eseti nyomon kévetés,
az operativ tevékenységektdl fliggetleniil miiksdd belsé ellenérzés) kialakitdsara és miiksdtetésére
a jegyz6 megfelelden intézkedett. A rendszer szabdlyait a Belsd Kontrollrendszerben hataroztak
meg. A nyomon kovetési rendszer biztositja, hogy a megfelelé informdaciok a megfeleld idében
eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyekhez.

Az Onkorményzati Hivatalban az operativ monitoring tevékenység a meghatarozott
rendszerességgel munkamegbeszéléseken torténd szamonkéréssel s beszédmoltatdssal valosult
meg. Az utélagos monitoring tevékenység érvényesiilése a kiilsé szakérté altal végzett belsd
ellendrzés keretében biztositott volt.

Az Onkorményzati Hivatalban kialakitott kontrollrendszer alapvetd megfelel6ségének
koszonhetéen bilincselekmény, szabélysértés, kartérités, illetve fegyelmi eljaras meginditéséra
okot adé cselekményt, mulasztast, hidnyossagot az ellendérzések nem tértak fel.

I11.
Az intézkedési tervek megvalésitasa (Bkr. 48. § c.) pont.)

A bels6 ellenérzési jelentés a tapasztalatok alapjan megfogalmazott javaslatokkal zérult,
azokat az ellenérzottek megvaldsithaténak tartottak, intézkedtek az eléfordult hidnyossdgok
megsziintetésére.

A javaslatok nyomén a sziikséges intézkedéseket megtették az ellenérzott teriiletek vezetdi.
Az ellendrzési jelentésben foglaltakat az érintettek elfogadték, a javaslatok alapjan a
hidnyosségok egy részének pétlasa 2019. évre athuzodik.

A vizsgélati idék roviditése érdekében az ellenérzés gyakran, és egyre tobbet alkalmazza az
azonnali javités, helyreallitds modszerét, csskkentve ezzel az adminisztrécios terheket.

Szekszard, 2019. 04. 26.

A beszamolot készitette:
Dr. Kédar Andrasné
belso ellenbrzési vezetd



