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OCSENY K(“)ZSEQ ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Ocsény Kozség Onkormanyzata a kozpénzek €sszeri felhasznal4sa, atlathatésaganak és széles
kérii nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, a kdzbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében a Kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvényben (tovabbiakban:
Kbt.) meghatérozott kotelezettségének eleget téve a kdzbeszerzési eljarasok elOkészitésével,
lefolytatasaval, dokumentélasaval valamint belsd ellendrzésével, tovabba az ajanlatkéré nevében
eljard és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrdl, feladat- és
feleldsségi rendrél és az elektronikus kozbeszerzési rendszerrd] (a tovabbiakban: EKR) az alabbi
K&zbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Kdzbeszerzesi Szabalyzat) alkotja:

L

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya Ocsény Kozség Onkorményzata (tovabbiakban: Oonkormanyzat)
a Kbt. hatdlya ald tartozé arubeszerzéseire, €pitési beruhdzasaira, szolgaltatds megrendeléseire,
valamint épitési és szolgaltatasi koncessziéra (tovabbiakban: kozbeszerzés), és a tervpélyazati
eljarasra terjed ki.

II.
A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, lefolytatasa

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése:

1.) Az Onkorményzat éves koltségvetésének figyelembevételével az intézményvezetdk —
polgarmester, jegyzd, intézményvezeték — minden év marcius 15-ig - elkészitik sajat
intézményiikre az éves kozbeszerzési tervet.

2.) Az énkormanyzat az éves koltségvetés elfogaddsa utan, az egyes intézmények kozbeszerzési
tervének figyelembevételével elkésziti az Osszevont kozbeszerzési tervet. Az Osszevont
kozbeszerzési tervet a polgarmester a képvisel6-testillet iilése elé terjeszti ugy, hogy az
legkésobb maércius 31. napjaig jovahagyasra keriiljon.

3.) A kozbeszerzési tervet az Onkormanyzat legalabb &t évig megbrzi. A kozbeszerzési terv
nyilvanos._ A _kozbeszerzési terv és annak modositasai kozzétételér6l az Onkormanyzat
honlapian, illetve az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) kell

gondoskodni.

4.) A kozbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal kell legalabb rendelkeznie:
e akozbeszerzés targya és tervezett mennyisége,

irAnyado eljarasi rend,

tervezett eljaras fajta,

eliards meginditasanak tervezett idépontja

a szerz6dés teljesitésének varhaté idépontja.
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5.) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az dnkormanyzat indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az
abban megadott kozbeszerzésre vonatkozd eljaras lefolytatdasanak kotelezettségét. Az
onkormanyzat a kozbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozé eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerilesekor,
megadva a modositdas indokat is. A modositast a képviselo-testiilet kovetkezd iilésere
jovahagyasra a polgarmester terjeszti be.

6.) Az 6nkormanyzat altal inditott kdzbeszerzési eljarasok (tovabbiakban: eljardsok) eldkészitese,
az eljarast megindité felhivas, a dokumentécio elkészitése, és az eljardas meginditasa elott
sziikséges dontések meghozatalat segitd eldterjesztések elkészitése, igy kiilonosen az eljaras
tipusanak kivélasztasa a polgarmester feladat- €s feleldsségi korébe tartozik.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa:

7.) A kozbeszerzési eljarés lefolytatasa a polgarmester feladata. A polgarmester megbizast adhat az
eljaras lefolytatasara, az erre felkésziilt kiilsd megbizott személynek vagy szervezetnek.

8.) A polgirmester — vagy az altala kijelolt szemely — gondoskodik arr6l, hogy az eljarast megindito
felhivas megjelenésének / kozvetlen megkiildésének idépontjaig a kozbeszerzési
dokumentumok elkésziiljenek.

9.) A polgarmester — vagy az altala megbizott személy vagy szervezet — felelds az eljarast
megindité felhivas, valamint a kozbeszerzesi dokumentumok jogszerliségéért, az ajanlatok /
jelentkezések bontasa, az értékelés, az eredmény megallapitasa, kihirdetése és kozzététele soran
az eljaras szabélyszeriségéért, a szerzodéskoteést megelézéen pedig a szerzédés
jogszabalyszeriiségéert.

10.) A polgarmester a I1. fejezet 9.) pontjanak biztosithatosaga érdekében koteles a kozbeszerzési
eljaras elokészitését megelozben minden esetben legalabb 3 tagh Kozbeszerzési Elokészitd
Bizottsagot (tovabbiakban: KEB) felkémi az ajanlatoknak - szilkség esetén a hidnypotlas,
felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat koveto - e torvény szerinti elbiralasara
és értékeléseére.

11.) Az onkorményzat nevében az eljarast lezaro dontést meghozd személy nem lehet a
biralébizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a donteshozd kizarélag tanacskozasi joggal
rendelkezé személyt delegalhat a biralobizottsagba.

12.) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban az
onkormanyzat nevében eljaro kiilsé megbizott személy vagy szervezet, illetve az eljarasba
bevont személyeknek és szervezeteknek egylittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya
szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

13.) A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés €s
szolgaltatis megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az
6tszazmillié forintot meghalad6 értékii kozbeszerzési eljarasba az Snkormanyzat koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.
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Az ajanlatkérd nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
szabalyok

1.) Az ajanlatkérd nevében eljaro és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a kozbeszerzési
eljaras elokészitésében, lebonyolitasaban, illetve annak belsé ellendrzésében valod részvétele
elott osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tennie.

2.)A kozbeszerzési eljaras lefolytatisara megbizott kiilsé személy, illetve szervezet
vonatkozasaban az dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot mér az eljaras lebonyolitasara vonatkozo
arajanlatkéréssel egyiitt meg kell kérni. A kiilsé szakértd felelosségére a Ptk. szabdlyai az
iranyadoak.

3.) Az osszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras dokumentumaival egyutt
kell nyilvantartani és meg0rizni.

IV.
A kozbeszerzési ajanlatok elbiralasa

1.) A kbzbeszerzési eljarasban beérkezett ajanlatok értékelésének idépontjarol a KEB tagjait a
birlathoz sziikséges dokumentécié megkiildésével, harom munkanappal el6bb irasban értesiteni
sziikséges.

2.) Az ajanlatok / részvételi jelentkezések elbiralasa soran a KEB-nek meg kell vizsgélnia, hogy az
ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumokban,
valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek. A KEB koteles megvizsgalni az
ajanlattevonek / jelentkezbnek a szerzodés teljesitésére vonatkozo pénziigyi, gazdasagi ¢és
miiszaki, szakmai alkalmassagat, tovabba vizsgélnia kell a Kbt. 73-74.§-aiban meghatérozott
érvényességi feltételeket és egyéb kizard okokat.

3.) A IV. 2.) pontban foglaltak alapjan megfelelonek talélt ajanlatokat a KEB az értékelési
szempontok szerint értékell.

4.) A KEB Wmmmﬁ%@mm&%mmkéjml jegyzokonyvet
kell késziteni, mely tartalmazza az érvényes és érvénytelen ajanlatok megjeldlését, érvénytelen
ajanlat eseten az érvénytelenség indokat és a dontéshozé felé az eredmény megallapitasara tett
javaslatot. A SINE Skletét-képest fralati

5.) Az uni6s értékhatart elérd értékii kozbeszerzési eljaras esetén az eljaras eredményérdl szoloé
dontés meghozatalit megelézéen a KEB koteles az értékelési szempontokra figyelemmel
legkedvezobbnek tekinthetd ajanlattevot 6t munkanapos hataridd tlizésével felhivni a kizaré
okok, az alkalmassagi kovetelmények, valamint - adott esetben - a Kbt. 82. § (5) bekezdése
szerinti objektiv kritériumok tekintetében az eljarast megindito felhivasban eldirt igazolasok
benytjtasara. A kapacitasait rendelkezésre bocsato szervezetnek csak az alkalmassagi
kovetelmények tekintetében kell az igazoldsokat benyujtani.

6.) A KEB az eljarast lezaré dontés meghozatalat megeldzéen donthet ugy, hogy a IV. 5.) pontban
foglaltak szerint nemcsak a legkedvezdbb, hanem az értékelési sorrendben azt kovetd
meghatarozott szamu koévetkezd legkedvez6bb ajanlattevot is felhivja az igazolasok
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benyujtasara. Az ajanlatkérd az Osszegezésben csak akkor nevezheti meg a masodik
legkedvez6bb ajanlatievét, ha az eljarast lezaré dontés meghozatalat megelozden 6t is felhivta
az igazolasok benytjtédsara. Az e pont szerinti lehetoséggel a KEB akkor élhet, ha az értékelés
modszerét figyelembe véve valamelyik ajanlat figyelmen kivill hagyasa esetén az ajanlattevok
egymashoz viszonyitott sorrendje nem valtozik.

7.) A KEB javaslata alapjan énkorményzati beszerzés eseten a képviselo-testiilet dont. Testiileti
déntéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

8.) Az ajanlatokat a lehetd legrovidebb idén beliil, de legkésébb az ajanlati kotottség idotartama
alatt kell elbiralni.

9.) Az ajanlatok elbirdlasa soran tett dontési javaslatért a KEB tagjai a felelosek. A kozbeszerzesi
eljaras eredményének megallapitasaért a képvisel 6-testiilet tartozik felelosséggel.

V.
A kézbeszerzési eljarasok dokumentilasa, belsé ellenérzése

1.) Az egyes eljarasok lefolytatisaval kapcsolatban felmeriild adminisztrativ kotelezettség a
polgarmestert terheli.

2.) Az 6nkormanyzat minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak elokészitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerzodés teljesitéséig - irasban vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus
lefolytatasa esetén kiilén jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentalni.

3.) Az onkormanyzat kdzbeszerzéseirdl a Kbt. szerinti statisztikai 6sszegezést a jegyzo késziti el.

4.) A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lebonyolitasanak és dokumentalasanak a Kbt. és
jelen Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti megfeleloséget a kozos onkormanyzati hivatal belso
ellendrzési rendszerében kell ellenérizni.

5.) A kozbeszerzéseket a kovetkez6 modszerekkel kell ellenérizni:

a.) munkafolyamatba épitett ellenorzés, a kozbeszerzési eljarasok elokészitése és lefolytatasa
soran;

b.) célellendrzések;

c.) témavizsgalatok.

6.) A munkafolyamatba épitett ellendrzések a kdzbeszerzési eljaras soran keriilnek végrehajtasra, €s
alatta az egyes cselekmények, 1épések torvényességének és jelen szabalyzat el6irasainak valo
megfeleléség ellendrzését kell érteni.

7.) A munkafolyamatba épitett ellen6rzéssel kell biztositani a torvényességtol, illetve jelen
szabalyzat eldirasaitdl valo eltérés megeldzését, sziikség eseten az azonnali beavatkozast €s
ezzel a torvénysérté 1épés, illetve jelen szabalyzat el6irasaitdl valo eltérés lehetdség szerinti
korrigalasat.

8.) Az ellenérzésekrol készillt jegyzOkonyvet a polgarmesternek, a jegyzének és az érintett
intézmény vezetdjenek kell megkiildeni.

9.) A polgarmester az éves kozbeszerzési terv beterjesztésekor testiileti tlésen tdjékoztatja a
képviselo-testiiletet a megel6zd év kdzbeszerzési eljarasairol.
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EKR-rel kapcsolatos rendelkezések

S

rendelkeznek jogosultsaggal:
- név
- név

Az EKR-ben az Onkorméanyzat. mint ajanlatkéré nevében torténd alkalmazasaval az aldbbi
személy(ek) rendelkeznek jogosultsaggal:

nev

név

Az EKR-ben az Onkorményzat, mint ajanlatkérd nevében hozzaférési jogosultsdg - tovabbi
személyeknek torténd - adésaval kapesolatban, az alabbi személyek rendelkeznek jogosultsiggal:

- név

- nev

VIL
Zaro rendelkezések

1.) A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekre a kbzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL
térvény, és a végrehajtasara megjelent rendeletek rendelkezéseit kell alkalmazni.

2.) 2.) A jelen szabalyzat elirasait 2018. junius 06. napjatol kell alkalmazni. Egyidejiileg hatalyat
vesziti a 13/2016.(1.27.) szamu kt. hatarozattal elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat.

Ocsény, 2018. junius 06.

Fiilop Janos Balogh Gyorgyi
polgarmester jegyzé

Jelen Szabalyzatot Ocsény Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete a ..../2018. (V1.06.) szamu kt.
hatarozataval jovahagyta.

Balogh Gyorgyi
Jjegyzo



