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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Aallamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 10. § (4a) bekezdése értelmében
gazdasagi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai allomanyi
létszama a 100 fét nem éri el az irdnyitd szerv, az allamhdztartds Onkorményzati
alrendszerében az 6nkormanyzati hivatal latja el.

Az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XI1L.31.) Korm.
rendelet 9. § (5) bekezdése értelmében az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése és a (4) bekezdés
szerinti koltségvetési szerv (a tovabbiakban egyiitt: gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv) (1) bekezdés szerinti feladatait az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése
szerinti esetben az irdnyitd szerv vagy az iranyitd szerv irdnyitdsa ala tartozdé mas
koltségvetési szerv az alloményaba tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztis ¢és
felelosségvallalas rendjét tartalmazé megallapodasban (a tovabbiakban: munkamegosztasi
megallapodas) meghatarozott helyen és modon latja el.

Az Avr. 9. § (5a) bekezdése értelmében a munkamegosztasi megallapodést az irdnyité szerv
hagyja jova.

A fentiekre figyelemmel az alabbi hatarozati javaslat elfogadéasat javaslom:

Ocseny Kozseég Onkormanyzata Képviseld-testiilete az
Ocsényi kozos Onkorményzati Hivatal és az Ocsényi
Tarkabarka Ovoda és Csaladi Bolcséde altal kotott — az
eloterjesztés  mellékletét  képezé  tartalmu -
munkamegosztasi megallapodast jovéa hagyja.
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csaladi Bolcséde koltségvetési szerv és

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal kézotti

munkamegosztas és felelosségvillals rendjérdl

1. Altaldnos szempontok

A munkamegosztasi megallapodas megkdtésere az allamhéaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.) 9.§ (5) bekezdés a) pontjaban és 9. §
(5a) bekezdésében foglaltak figyelembevételével keriilt sor.

A munkamegosztasi megallapodas Ocsény Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete (iranyito szerv)
altal kijelolt Ocsényi Kozos Onkorméanyzati Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csaladi Boles6de koltségvetési szervek kozotti munkamegosztas €s
felelésségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztasi megéllapodas célja, hogy a munkamegosztas ¢s a felelosségvallalds szakszerii
rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszeri intézményi gazdalkodés kereteit
megteremtse.

Az iranyité szerv altal kijelolt koltségvetési szerv (tovabbiakban: kijeldlt koltségvetési szerv)
Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal azonosité adatai:

Cim: 7143 Ocsény, Fé u. 35.

Térzskényvi azonosito szam:

Adoészam: 15802035-1-17

Statisztikai szamjel: 15802035-8411-325-17
Bankszamlaszdm:11746005-1502035

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csalidi Bélcsdde
koltségvetési szerv azonosito adatai:

Cim: 7143 Ocsény, F6 u. 42-44.
Toérzskonyvi azonositd szam:

Adodazonosit6 szam: 15798035-1-17
Statisztikai szamjel: 15798035-8510-322-17
OM azonositd: 201673

Bankszamlaszam: 11746005-15798035

Az Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csaladi Bolcséde gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részere az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan a koltségvetési tervezés, az eldiranyzatok
moédositasanak, atcsoportositisénak és  felhasznaldsénak  végrehajtasa, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszdmolasi és a pénziigyi, szdmviteli rend betartasa ezen feladatok elldtdséra a
képviselo-testiilet az Ocsényi kozos Onkormanyzati Hivatalt jeldlte ki.

Az Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csaladi Bolcsode gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv az eldzd pontban felsorolt feladatait az Ocsényi kozs Onkormanyzati Hivatal az
dllomanyéba tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban rogzitett helyen €s
modon latja el.



A munkamegosztési megallapodds nem sértheti az Ocsényi Tarkabarka Ovoda €és Csaladi Bolcsode
szakmai dontéshozo szerepet.

Az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal €s az Ocsényi Tarkabarka Ovoda €s Csaladi Bolcsdde
vezetdje kozosen felelosek a munkamegosztas megszervezéséért és végrehajtéséért, az €ves

5.

koltségvetésben és annak modositasaiban meghatarozott eliranyzatok ﬂgyelemmel Kkiséréséért €s
betartasaert, tovabba a belsd kontrollrendszer Kialakitasaért €s miikddtetéseéert.

Az Ocsényi Tarkabarka Ovoda €s Csaladi Bolcsdde az Ocsényi Koz0s Onkormanyzatl Hivatal
szamviteli politikaja kereteben elkészitett szabalyzatok (Leltérozési szabalyzat, Eszkozok es forrasok
értékelési szabalyzata, Ppénzkezelési szabalyzat, Hazipénztar pénzkezclési Szabalyzat) elbirasait,
tovabba az Avr.13.8 () bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat:

- tervezéssel, gazdélkodéssal - igy kiilonosen a kételezettségvéllalés, ellenjegyzes, teljesités igazolasa,
érvényesites, utalvanyozas) gazdé]kodési szabalyzatat,

- a beszerzések 1ebonyolitéséva1 kapcsolatos eljarasrendet,

- a belfoldi s Kiilfoldi kikiildetések elrendelésével €s 1ebonyolitéséva1 kapcsolatos szabalyzatat,

- az anyag- €8 eszkﬁzgazdélkodés gzabalyzatat,

-a gépjérmﬁvek igénybevételének &s hasznalatanak rendjét,

-a reprezentéciés kiadasok felosztasa, azok teljesitésének &s elszamolasénak szabalyzatat,
- a vezetékes €s radiotelefonok hasznalatanak szabalyzatat

azokban eloirtakat kotelezo érvénnyel betartja.

Az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal (kijeldlt koltségvetési szerv gazdasagi vezetoje)
gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett szamviteli (fokonyvi) konyvelésben elkiilonitetten
szerepeljenek az Ocsényi Tarkabarka Ovoda es Csaladi Bolcsode (gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd Kkoltségvetés SZerv) gazdaségi eseményei.
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Az Ocsényi Koz6s Onkorméanyzati Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi
feltételei az Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csaladi Bolcstde nem adottak, igy (példaul):
. konyvvezetes,
. terminalon torténd utalasok,
- adatszolgéltatésok,
. készletekkel kapcsolatos analitikus nyilvémtartés vezetése,
. az intézmény hasznalataban 1év6, az intézmeny miikodését tartosan szolgalo jmmaterialis javak,
ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jérmﬁvek nyilvéntamisa, értékcsﬁkkenésének
elszamolasa.

2.A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd fent jelolt Koltségvetési szerv feladata:
- az immaterialis javak, a targyl eszkdzok, a készletek leltarozésa,
- elbiranyzatok feletti rendelkezési jogosultség.

Az Ocsényi Tarkabarka Ovoda €s Csaladi Bolcsodde a képviselﬁ-tcstﬁlet altal részere a kdltségvetési
rendeletben jévéhagyott elbiranyzatok felett rendelkezik.

Az Ocsényi Tarkabarka Ovoda €s Csaladi Bolcsode 2 szAméra a sajat koltségvetéseben meghatérozott
eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasarol, munkafolyamatai
megszervezéséréi gondoskodni gy, hogy az biztositsa Kkoltségvetéseben a részére megallapitott

eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.
3. Tervezés

Az Ocsényi Koz0s Onkorméanyzati Hivatal €s azZ Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csaladi Bolcsode az
snkormanyzat gazdaségi programjéhoz, agazati koncepcitihoz ésa Kkoltségvetési tervezéshez adatokat
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szolgaltat, azok megalapozéséra és alatAmasztasara.



Az Ocsényi Onkormanyzati Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének idészakaban:

- rendelkezésre bocsatja azokat a dokumentumokat, informéciokat, amelyek a fenti gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 intézmények feladatai ellatasahoz sziikségesek,

- az Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csaladi Bolesdde intézménnyel egyiittmilkodve adatot szolgaltat
az énkormanyzat koltségvetési rendelet tervezethez;

- eldkésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan a tervezes
megalapozasét szolgalé szamitasokat, adatokat, informacidkat;

- az Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csaladi Bolesdde intézménnyel kdzdsen figyelemmel kiséri a
koltségvetési eldiranyzatok alakulasat;

- elékésziti az dnkormanyzat bizottsagi iiléseire, illetve a képviselé-testiilet iiléseire az intézmeényt
érintd eldterjesztéseket, azokhoz informéciét szolgaltat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kdvetGen gondoskodik az elSiranyzatok elkiilonitett
(szakfeladat, cofog, szervezeti egyseg, fokonyvi szamla alabontas) nyilvantartasarol, err6l az Ocsényi
Tarkabarka Ovoda és Csaladi Boleséde vezetdjét tajékoztatja;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérol €s tovabbi
vezetésérol.

A koltségvetés elGkészitése soran a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézmény feladata:

- az intézmény az Snkormanyzattél, valamint az Ocsényi Kozos Onkorményzati Hivataltol kapott
informaciokat, dokumentumokat atveszi,

- pontositja a terviddszak mutatdszdmait (ellatotti létszam, a feladatellatashoz sziikséges alkalmazotti
létszam kimunkalasa)

- részt vesz a sajat koltségvetési terv javaslatdnak a kidolgozasaban a koltségvetési rendelettervezet
Osszeallitasahoz,

- az intézmény bevételeit és kiadasait megfeleld alapossaggal tervezi,

- az intézménnyel kapcsolatos felujitasi és beruhazasi igényeket jelzi a feliigyeleti szervnek.

4. Eléiranyzat modositas
Az intézmény koltségvetési eloiranyzatat - rendeletének modositasaval - a képviselO-testiilet
véltoztathatja meg.
Az intézmény sajat eldiranyzat modositasi hataskorében - a feliigyeleti szerv tajékoztatasa mellett -
bevételi és kiadasi eldiranyzatanak fo 0Osszegét, a kiemelt eléiranyzatokat és a megfelel6
részeldiranyzatokat emelheti:

- elbiranyzat maradvanyabol,

- bevételi tobbletébdl (ha a feliigyeleti szerv vezetdje nem vonta magahoz indokoltan ezt a
jogosultsagot).

- atcsoportosithat a mitkddési koltségvetés kiemelt eldiranyzatai kozott (személyi juttatasokra és
jarulékokra vonatkozo szabalyok betartasa mellett),
El6iranyzat-modositasi javaslattal az Ocsényi K6z6s Onkorményzati Hivatal €lhet.
A sajat hataskorii elbiranyzat-modositasokrdl az Ocsényi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Pénziigyi
Osztalyanak vezetéje értesiti a jegyzot a megadott idopontig.
Az eléiranyzatok nyilvéntartasat, modositasat €s felhasznalasat az Ocsényi Kozos Onkormanyzati
Hivatal kételes oly médon vezetni, hogy abbol barmikor megallapithatoak legyenek az intézményekre
vonatkoz6 adatok.

5. Pénzkezelés

Az Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csaladi Bolcsdde gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szervnél hazipénztar miikodik, hazipénztar helye: Ocsényi Kozos Onkormanyzati
Hivatal 7143 Ocsény, Fo6 u. 35.



6. Az eléiranyzat felhasznalas

6.1. A személyi juttatdsokkal és a munkaerével valé gazdilkodas szabalyai

A képviselo-testiilet altal jovahagyott eldiranyzaton és létszam elirdanyzaton beliil a munkaltatoi
jogok gyakorlasa az Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csaladi Bolcsode gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdjének feladat- és hataskore, aki a jogkort a képviseld-testiilet
egyetértése mellett gyakorolja.

A kozalkalmazotti és egyéb jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés
(kinevezési okirat, atsorolas, munkaszerzdés, megbizasi szerzddés, Jogviszony megsziintetése,
elszamolé-lap  elkészitése), valamint az alairt okiratok a Magyar Allamkincstar Megyei
Igazgatosagéhoz torténd tovabbitisa — az Ocsényi Konyha vezetdjének jelzése nyoman az Ocsényi
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal pénztéros- munkaiigyi ligyintézje feladata a pénziigyi iigyintéz6 I.
pénziigyi ellenjegyzése mellett.

A nem rendszeres személyi juttatisok (megbizasi dij, tiléra stb.) utalasa a Hivatal feladata.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv (intézmény):

- a szamfejtéséhez sziikséges adatokr6l, a munkabdl valé tavolmaradésrdl, a betegszabadsag
igénybevételérol havi jelentés készit, amit eljuttat a Hivatal részére,

- ellen6rzi a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagatol érkezd bérjegyzék adattartalmanak
valodisagat, eltérés esetén a feltart hibat jelzi a MAK felé,

- egy€éb munkaltato6i intézkedésekrdl és dontésekrol tajékoztatja a polgarmestert.

A Kijelolt koltségvetési szerv (Ocsényi Kozis Onkormanyzati Hivatal):
A nem kézpontositott szdmfejtés kérébe tartozo illetményeket utals ttjan kifizeti.

6.2 Dologi kiaddsokkal valé gazdilkodis szab4lyai

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a mikodéshez sziikséges targyi
feltételeket biztositja:

- irodaszerek, egyéb szolgéltatasok, egyéb dologi kiadasok megrendelése,

- targyi eszk6z06k javitdsanak, karbantartdsanak megrendelése.

6.3. Beruhazasi, felajitasi kiadasok

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv beruhazési, feltjitasi tevékenységet
csak a munkamegosztasi megéllapodésban régzitettek szerint a képviseld testiilet altal a koltségvetési
rendeletében meghatarozott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhazas, feltjitas forrasa
palyazati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges a képviseld-testiilet jovahagyasa a felhasznélésra.

7. Kotelezettségvallalds, utalvinyozis, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités-igazolds

A gazdalkodasi és ellenbrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozé 4ltaldnos szabalyokat az Ocsenyl
Koz6s Onkormanyzau Hivatal Gazdilkodasi szabélyzata tartalmazza, melynek hatalya az Ocsenyl
Tarkabarka Ovoda és Csaladi Bélcséde gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szervre is
kiterjed.

Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés:
- A szemelyi juttatdsok é€s ahhoz kapcsolodo jarulékok és egyéb kételezettségek, valamint az

ellatottak pénzbeli juttatasara vonatkozoan kotelezettséget vallalni az Ocsényi Tarkabarka Ovoda és
Csaladi Bolesdde vezetdje, vagy az éltala kijelsit személy jogosult, a Hivatal pénziigyi iigyintézé II.
ellenjegyzése utan;

- A dologi kiadasokra vonatkozéan a 100.000,- Ft-ot meg nem haladé kételezettségvallalasok
esetében az Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csaladl Bolcsdde vezetdje jogosult, a Hivatal pénziigyi
ligyintézo I1. ellenjegyzése utan,



- Minden 100.000,- Ft-ot meghaladé dologi kiadds tekintetében kotelezettségvallalasra a
polgarmester jogosult, a Hivatal pénziigyi ellenjegyzésre kijelslt pénziigyi iigyintéz0 1. ellenjegyzése
utan;

- A felyjitasok, beruhazésok esetében kotelezettségvallalasra a polgérmester jogosult, a Hivatal
pénziigyi ellenjegyzésre kijelolt pénziigyi ligyintézo I. ellenjegyzése utan;

A pénziigyi ellenjegyzdknek minden esetben meg kell gy6z6dni arrol, hogy a szabad elbiranyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kételezettségvallalas nem sérti a gazdéalkodéasra vonatkozo szabalyokat.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Hivatal feladata.

A teljesités igazolasa:

A teljesités igazolasa az Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csaladi Bolcséde vezetdjének, vagy az éltala
{rasban felhatalmazott intézménynél dolgozé személy feladata. A teljesités igazolasat a teljesités
tényére torténd utalas megjelolésével, alairassal és ddtummal kell igazolni.

Ervényesités:
Az érvényesitési feladatokat a Hivatal pénziigyi iigyintéz6 I1. latja el.

Utalvanyozas

- A személyi juttatasok és ahhoz kapcsolodo jarulékok €s egycb kotelezettségek, valamint az ellatottak
pénzbeli juttatdsara vonatkozoéan az intézmény vezetbje, vagy az altala kijelolt személy jogosult;

- A dologi kiadasokra vonatkozéan a 100.000,-Ft-ot meg nem haladé kételezettségvallalasok esetében
az intézmény vezetdje, vagy az altala kijeldlt személy jogosult;

- Minden 100.000,-Ft-ot meghaladé dologi kiadés tekintetében a polgarmester, vagy az altala kijelolt
személy jogosult;

- A felujitasok, beruhazasok esetében a polgarmester, vagy az altala kijelolt személy jogosult;

A gazdilkodasi jogositvanyok betartisa mellett az Avr.-ben eldirt osszeférhetetlenségi
kévetelményeket figyelembe kell venni.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi kényvelést, az eldiranyzatok és azok médositasanak nyilvantartasat, tovabba az analitikus
nyilvantartasok vezetését az Ocsényi Kozds Onkorményzati Hivatal végzi.

A szamviteli feladatokat az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal képesitett szakemberei végzik.
Alapelveit a Szamviteli politika tartalmazza.

Az Ocsényi Kozos Onkorményzati Hivatal Pénziigyi osztalyvezetoje az Ocsényi Tarkabarka Ovoda és
Csaladi Bolesdde intézményvezetdjét negyedévente, sziikség esetén havonta tajékoztatja az
intézményt érinté bevételi és kiadasi eléiranyzatok felhasznalasarol.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdjének a gazdasagi, pénziigyi
tevékenységet segité munkakori feladatai:

- a gazdasagi szervezettel nem rendelkez intézmények készpénzforgalmanak lebonyolitasa, az
Ocsényi Kozos Onkorményzati Hivatal Pénzkezelési szabalyzatdban engedélyezett készpénz
felvételével és elszdmolasaval,

- éven beliil elhasznalédo eszkozok nyilvantartasa,

- az eszkozok selejtezése, leltarozas elokészitése, adminisztracios feladatainak ellatasa,

- az Ocsényi Onkormanyzati Hivatalhoz tovabbitott szamlakon igazoltatja annak jogossagat, a
feladatok elvégzését, az anyagok felhasznalasat,

- adatot szolgaltat

- munkaruhézati juttatds nyilvantartasa,
- szabadsag nyilvantartésa,
- tanulméanyi hozzdjarulas nyilvantartasa.



Az itt nem emlitett nyilvantartasok vezetését a Hivatal pénziigyes munkatarsai latjak el.

Munkaltatoi jogkoérénél fogva az intézményi dolgozok kinevezését, atsorolasat, kozalkalmazotti
jogviszony, munkaviszony megsziintetését az intézményvezetd végzi. A bérgazdalkodoi ellenjegyzés
az Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi ligyintézo 1. jogkore.

Az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal késziti az aldbbi - gazdalkodassal kapcsolatos -
szabalyzatokat valamennyi intézményre vonatkozdan:

- Munkamegosztasi megallapodas

- Gazdalkodasi szabalyzat

- Szémviteli politika

- Pénzkezelési szabalyzat

- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

- Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

- Felesleges vagyontargyak hasznositidsanak €s selejtezésének szabalyzata

- Szamlarend

- Bizonylati szabalyzat,

- Beszerzési szabalyzat,

- A vezetékes és radidtelefonok hasznalatara vonatkozé szabalyzat

- Bels6 kontrollrendszer szabalyzata (Kockazatkezelés, ellenérzési nyomvonal, FEUVE) szakmai
vonatkozas kivételével

- Onkoltségszamitasi szabalyzat (a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézményekkel
egyiittmiikddve),

- Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje

- Munkavédelmi szabélyzat

- Tlizvédelmi szabalyzat

- Iratkezelési szabalyzat

- Adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyzat

- ¢élelmezés-szabalyzat

- letéti pénzkezelésre vonatkozo szabalyzat.

Analitikus nyilvantartasok

Eszkozokkel kapesolatos nyilvantartasok

- az intézmény hasznélatdban 1évo, az intézmény miikddését tartésan szolgalé immateridlis javak,
ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek nyilvantartasa, értékesokkenésének
elszamolasa az Ocsényi K6zos Onkormanyzati Hivatalnal torténik,

- az éven beliil elhasznalddé eszkozok nyilvantartasa az intézményben torténik, ezek selejtezési €s
leltarozasi rendje kiilon szabélyozésban rogzitett.

Kovetelésekkel kapcsolatos nyilvéantartasok

- a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézménynél térténik a szamlak kiallitasa, melynek
masodpéldanyat haladéktalanul bekiildi az Ocsényi Kozos Onkorményzati Hivatalhoz,

- az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz rendelt intézmény informaciét szolgaltat a
kovetelések keletkezésérol az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatalnak,

- a kimend szamlak, vevBszamlak nyilvantartasa az Ocsényi Kozos Onkorményzati Hivatal feladata.

Személyi juttatisokkal kapcsolatos nyilvantartasok
- az Ocsényi K6z0s Onkormanyzati Hivatal vezeti a koltségvetési rendeletben jovahagyott létszam
nyilvantartasat.




9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas
A Hivatal pénziigyi tigyintézdi €s a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
intézményvezetdje az informéacidaramlas savartalan és az adatszolgéltatés valodisdganak biztositasa
érdekében havonta, illetve igény szerint személyes megbeszélést tartanak.
A gazdasagi szervezettel rendelkezé Ocsényi Kozos Onkorményzati Hivatal feladata:
Az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi osztalyvezetdje az Ocsényi Tarkabarka Ovoda és
Csaladi Boleséde gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek intézményvezetdjét
tajékoztatja a targyhot kdvetd 20-ig a képviseld-testiilet altal elfogadott kiemelt €s részeldiranyzatok
teljesiilésérol, és a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt eldiranyzatokrol.
Az Ocsényi Kozos Onkorményzati Hivatal feladata az alabbi adatszolgaltatasok teljesitése:

- koltségvetési terv Osszeallitdsahoz az intézményi igények benytjtasa,

- a koltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozo igények benyujtasa,

- havi pénzforgalmi jelentések,

- mérlegjelentések,

- éves koltségvetési beszamolok.
A kiilonbozd szinti jogszabalyokban eléirt informacidszolgaltatasi kotelezettseg tovabbitasa, a
tovéabbitist megel6z6 adategyeztetés a Hivatal feladata.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény azonban koteles azon dokumentumokat,
nyilvéntartasokat vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani a Hivatal részére, amelyek lehetové teszik
az informacioszolgaltatast.
A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd intézmény feladata
- az intézményhez érkezd szamlak alaki és tartalmi ellendrzését kovetden a teljesités igazolésa,
utalvéanyoz4sa és tovéabbitasa a Hivatalhoz.

10. Beszamolas

Az Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csaladi Bolcsode vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos
konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamolési kotelezettség teljesitése a Hivatal
feladata jelen megallapodasban foglaltak szerint.

A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgalo leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének id6pontjat, :felelé&seit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozéasi szabalyzat tartalmazza.
Az Ocsényi Tarkabarka Ovoda ¢€s Csaladi Bolcséde szoveges beszamolojéanak elkészitéséhez a Hivatal
pénziigyi iigyintézje szamszaki segédletet ad az eredeti elbiranyzatokrol, médositott eloiranyzatokrol
és teljesitésrol.

11. Miikodtetés

A kijelolt kdltségvetési szerv €s a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilon-
kiilon felelds az intézmény mikodtetéséért és a feladatellatas biztositasaért. A személyi és targyi
feltételek biztositasardl az intézményvezetd gondoskodik.

Az Ovoda egyes karbantartasi feladatok elvégzését elozetes egyeztetés alapjan az Onkormanyzat éltal
foglalkoztatott karbantartok igénybevételével oldja meg.

A Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézményvezetoje kiilon
felel az altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsétott dnkormanyzati vagyon rendeltetésszeri
hasznalataért és allaganak megorzéséeért.

Az &nkorményzat vagyongazdélkodasrél sz6l6 rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak
selejtezésérdl sz0lo szabalyzataban és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott
eldirasokat betartani kotelesek. A koltségvetési szerv a jogszabalyokban és az onkorményzat
vagyonrendeletében eldirt modon az onkormanyzat tulajdonaban 1év6 vagyont onalloan hasznalhatjak
és hasznosithatjék.

12. A belsé kontrollrendszer €s a belsd ellendrzés

A Hivatal jegyzdje és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézményvezetdje
az altaluk vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban kotelesek a belsé kontrollrendszer keretében



kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a Kkontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacio és kommunikaciés rendszert, tovibba a nyomon kovetési
rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet elbirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett médszertani itmutatékban leirtakat.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetOje a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1.
mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban kételes irdsban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, melyrol a kijeldlt koltségvetési szervet tajékoztatja.

A belsé ellendrzési feladatokat Ocsény Kozség Onkorméanyzata a vonatkozé jogszabalyok, — kiilonds
tekintettel az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. toérvényre, valamint a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérol és bels6 ellendrzésérdl szold 370/2011. (X11.31.) Korm. rendeletre — , a
nemzetkdzi, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési
standardok, itmutatok figyelembevételével, valamint a Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal altal
készitett Bels6 ellendrzési kézikonyvben foglaltak szerint latja el.

A bels6 ellendrzést a Belso ellendrzési kézikdnyvben foglaltak szerint kell megszervezni és elvégezni.

Az ellenérzések tapasztalatait az intézményvezetd folyamatosan értékeli és azok alapjan a sziikséges
intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.

13. Zaro6 rendelkezések

A megallapodas 2017. januér 1. napjan lép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

Alairasok:

Gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részérol:

by
g A\ \ ’
Chusdbud B
Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csaladi Bolcséde
intézményvezetd

Gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv részérdl:

Ocsényi Onkormanyzati Hivatal Ocsényi Onkorméanyzati Hivatal
Jegyzije Pénziigyi ligyintézdje L.

Zaradék: Az Ocsényi Kozos Onkorményzati Hivatal (kijelolt koltségvetési szerv), és az Ocsényi
Tarkabarka Ovoda és Csaladi Napkozi gazdasagi szervezettel nem rendelkezéd koltségvetési szerv
kéz6tti munkamegosztasi megallapodast a Ocsény Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a .../......
() szam hatarozataval jovahagyta.



